Istotne Warunki zamowienia

na usluge, o ktorej mowa w art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien

publicznych

"SWIADCZENIE BIEZACEJ OBSLUGI PRAWNEJ GMINY DOBRA ORAZ OBSLUGI

PRAWNEJ W ZAKRESIE ZWROTU PODATKU VAT.

o wartosci zamowienia ponizej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 750.000 euro,
o ktorej mowa w art. 1380 w zw. z art. 138 g ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -

Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.)

Spis tresci:

ook wndE

10.
11.

12.

13.

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Tryb udzielenia zamowienia.

Opis przedmiotu zaméwienia.

Termin wykonania zamdwienia.

Warunki udzialu w postepowaniu.

Oswiadczenia 1 dokumenty, jakie zobowigzani sa dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

Spos6éb  komunikacji oraz wymagania formalne dotyczace sktadanych o$wiadczen
1 dokumentow

Opis sposobu przygotowania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Miejsce 1 termin sktadania ofert.

Opis kryteridow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Zatacznik do IWZ:

1) Formularz oferty - zalgcznik nr 1.

2) Woykaz prac podobnych - zalacznik nr 2.

3) Wykaz podmiotéw, na ktorych rzecz Swiadczone byty ustugi w zakresie obshugi prawne;j
— zalgcznik 2a.

4) Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia - zatacznik nr 3.
5) Woykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia - zatacznik nr 3a.
6) Wzory uméow - zalagcznik nr 4, 44, 4b, 4c.
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Dobra, dnia 25.01.2017 r.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Gmina Dobra
ul. Szczecinska 16a,

72-003 Dobra

tel: 91 311 30 48,

fax: 91 422 39 20,

Strona internetowa: www.bip.dobraszczecinska.pl;

adres poczty elektronicznej: wydzial@dobraszczecinska.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

2.1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zamowienia na ustuge spoleczng oraz inna
szczegodlng na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zmianami) - zwanej dalej
"ustawg PZP" oraz niniejszych Istotnych Warunkow Zamowienia - zwanych dalej "IWZ".

2.2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1
ustawy PZP.

2.3. Zamawiajacy udziela zamdowienia w sposob przejrzysty, obiektywny 1 niedyskryminujacy.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamodwienia na ustuge spoleczng jest $wiadczenie ustug biezacej obstugi
prawnej Gminy Dobra. W ramach tego postgpowania zaplanowano realizacje
4 nastepujacych zadan (czesci) :

3.2. Zadanie nr 1 - Obsluga prawna w zakresie:

1) Udzielanie porad prawnych.

2) Sporzadzanie opinii prawnych na piSmie w terminie jednego tygodnia od dnia ztozenia
whniosku przez pracownika.

3) Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym wszystkich projektow
aktow prawnych Rady Gminy, W¢jta oraz decyzji administracyjnych.

4) Reprezentowanie Zamawiajagcego w postgpowaniach sgdowych i administracyjnych
w zakresie dotyczacym obstugi.

5) Opiniowanie pod wzglgdem formalno-prawnym projektoéw umow.

Obsluga:

1) Wydziatu ds. Obywatelskich i Ochrony Srodowiska w zakresie: meldunki, dowody
osobiste, dziatalno$¢ gospodarcza, ochrona srodowiska, zarzadzanie kryzysowe, obrona
cywilna, cmentarze komunalne.

2) Zespotu ds. podatkow i optat w zakresie: finanse publiczne w tym podatki i optaty
lokalne,

3) Zespotu Organizacyjnego w zakresie: kadry, obstuga Rady Gminy oraz obstuga sesji
Rady Gminy,

4) Zespotu Finansowego w zakresie ksiegowosci i ptac, w tym obstuga Skarbnika Gminy,

5) Strazy Gminnej,

6) Wydzialu ds. Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Egzekucji w zakresie opfat,
windykacji, deklaracji oraz gospodarki odpadami.

Obecnos$¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Jeden dzien w tygodniu ( co najmniej 8 godzin), do uzgodnienia z Zamawiajacym.
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3.3. Zadanie nr 2 — Obsluga prawna w zakresie:

1)
2)

3)

4)

Udzielanie porad prawnych.

Sporzadzanie opinii prawnych na pis§mie w terminie jednego tygodnia od dnia zlozenia
wniosku przez pracownika.

Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym 1 redakcyjnym wszystkich projektow
aktow prawnych Rady Gminy, Wdjta oraz decyzji administracyjnych.

Reprezentowanie Zamawiajgcego w postepowaniach sagdowych i1 administracyjnych
w zakresie dotyczacym obstugi.

5) Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektoéw umow.
Obstuga:
1) w zakresie spraw dotyczacych zamowien publicznych - w tym uzgadnianie specyfikacji

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

istotnych warunkéw zamodwienia, czuwanie nad przebiegiem postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych, sporzadzanie wewnetrznych aktéw prawnych dotyczacych
zamoOwien publicznych, informowanie o zmianach przepisow, reprezentacja przed KIO
oraz sagdami powszechnymi w przypadku wniesienia skargi na orzeczenie KIO.

w zakresie spraw dotyczacych gospodarki finansowej,

w zakresie spraw dotyczacych inwestycji, w tym finansowanych ze $rodkéw
pochodzacych z budzetu UE,

w zakresie spraw dotyczacych gospodarki komunalnej — w szczeg6lnosci zwigzanych z
realizacja zadanh wynikajacych z ustawy z dnia 7 czerwca 2001r. o zbiorowym
zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow.

w zakresie spraw dotyczacych gospodarki komunalnej — w szczegolno$ci w zakresie
zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych,

w zakresie spraw dotyczacych gospodarki nieruchomos$ciami — w szczegodlnosci:
opiniowanie  decyzji: zatwierdzajacych podzial, w sprawie optat adiacenckich,
trwalego zarzadu, a takze w zakresie spraw zwigzanych z  wydzierzawianiem,
zbywaniem 1 nabywania nieruchomosci.

w zakresie spraw dotyczacych melioracji.

Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat w Dobrej w szczeg6lnosci w zakresie zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o ochronie zwierzat oraz innych zadan
lezacych w kompetencji tej jednostki a takze w zakresie zamoOwien publicznych tej
jednostki.

Obecnos¢ w siedzibie Zamawiajacego:
2 dni w tygodniu ( minimum 16 godzin), do uzgodnienia z Zamawiajacym.

3.4. Zadanie nr 3 - obsluga prawna w zakresie:

1)
2)

3)
4)

5)

Udzielanie porad prawnych.

Sporzadzanie opinii prawnych na piSmie w terminie jednego tygodnia od dnia ztoZenia
wniosku przez pracownika.

Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym wszystkich projektow
aktow prawnych Rady Gminy, Wdjta oraz decyzji administracyjnych.

Reprezentowanie Zamawiajacego w postgpowaniach sadowych i1 administracyjnych
w zakresie dotyczacym obstugi.

Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow umow.

Strona | 3



Obstuga:

Referatu ds. Planowania Przestrzennego i Warunkow Zabudowy w zakresie:
1) spraw dotyczgcych planowania i zagospodarowania przestrzennego,

2) spraw dotyczacych warunkoéw zabudowy.

Obecnos¢ w siedzibie Zamawiajacego:
1 dzien w tygodniu — wtorek lub pigtek - (minimum 2 godziny)

3.5. Zadanie nr 4 - obsluga prawna w zakresie:

1) Ustug prawniczych polegajace na zastepstwie procesowym i doradztwic w zakresie
zastepstwa procesowego w postepowaniach o zwrot podatku od towardw i ushug za okres od
stycznia 2013 roku do grudnia 2016 roku.

2) Na czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, sktadajg sie:

a) weryfikacja pozycji procesowej Zamawiajgcego obejmujgca przygotowanie analizy
procesowej,

b) prowadzenie w imieniu Zamawiajacego procesu majacego na celu odzyskanie podatku od
towarow i ustug za okresy od stycznia 2013 roku do grudnia 2016 roku,

3) Zamawiajacy uznaje za prawdopodobne potrzebg reprezentacji Zamawiajacego w sprawach
obejmujacych przedmiot zamowienia, przed Wojewodzkim Sadem Administracyjnym
w Szczecinie oraz Naczelnym Sadem Administracyjnym. Zamawiajacy uznaje mozliwos¢
wystapienia w jego sprawach pytan prejudycjalnych do Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej (dalej: TSUE). W takim przypadku w ramach umowy Zamawiajacy oczekuje
w ramach realizacji umowy reprezentacje przed TSUE.

4) Wybrany Wykonawca bedzie jedyng kancelarig zajmujaca si¢ odzyskiwaniem podatku VAT
dla Gminy Dobra oraz jej jednostek organizacyjnych.

5) Jednostkami organizacyjnymi Gminy Dobra sg jednostki budzetowe.

6) Na dzien 31 grudnia 2016 roku czynnym zarejestrowanym podatnikiem podatku od towaréw
1 uslug Gmina Dobra.

7) Wykonawca zobowigzany jest do analizy we wlasnym zakresie transakcji dokonywanych
przez Zamawiajacego na podstawie danych wskazanych w pkt 4 oraz 5 w celu oszacowania
mozliwego do odzyskania VAT.

3.6. Zasady ogélne dotyczace wykonywania przedmiotu zamoéwienia :

1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamoéwienie na zasadach i warunkach opisanych
we wzorach umowy stanowiacych Zalaczniki od 4 —4c  do IWZ.

2. Wspolny Stownik Zamowien CPV:

79 10 00 00-5 ustugi prawnicze,
79 11 00 00-8 ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawne;.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6
ustawy PZP. Zamawiajacy informuje, ze jeden podmiot moze ztozy¢ oferte tylko na jedng
cze$¢ zamowienia, zgodnie z art. 36aa ust. 3 ustawy PZP.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6.
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4.1.
4.2.

5.

5.1

5.2,

1)

2)
3)

5.3.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Umowa o udzielenie zamowienia na ustuge spoteczng zostanie zawarta na czas oznaczony.

Termin wykonania zamdwienia:

— w zakresie cze$ci od 1-3 od dnia 6 lutego 2017r. do 31 grudnia 2019 r.

— W zakresie czesci 4 — na czas niezb¢dny do jej wykonania nie dluzszy jednak niz na
okres 4 lat od dnia jej podpisania.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace zdolnosci technicznej i zawodowe;.

W zakresie cze$ci 1 — ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia moga wykonawcy, ktorzy:

wykaza si¢ do$wiadczeniem w realizacji w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu do sktadania ofert do§wiadczeniem w obstudze prawnej co najmniej 5 podmiotéw
sektora finanséw publicznych przez okres nie krotszy niz 30 miesiecy w tym co najmniej
2 gmin.
posiadaja siedzibe kancelarii na terenie Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.
dysponuja osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia tj. co najmniej jedna osoba
posiadajaca wpis na list¢ radcow prawnych badZz adwokatow zgodnie z ustawa z dnia
6 lipca 1982r. o radcach prawnych, badz ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze
lub posiadajacych wpis na liste prawnikdéw zagranicznych prowadzong przez ORA lub rade
OIRP zgodnie z ustawg z dnia 5 lipca 2002r. o $§wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych
pomocy prawnej w RP, ktora posiada co najmniej 3 — letnie doswiadczenie zawodowe w
obszarze obstugi prawnej jednostek samorzadu terytorialnego dotyczacych nastepujacych
zagadnien:

a) meldunki, dowody osobiste, dziatalno$¢ gospodarcza, ochrona $rodowiska,

zarzadzanie kryzysowe, obrona cywilna, cmentarze komunalne.

b) finanse publiczne oraz podatki i optaty lokalne,

c) prawo pracy w tym kadry oraz ubezpieczenia spoteczne w tym prowadzenie co

najmniej 40 spraw przed Sadem Pracy i Ubezpieczen Spotecznych.

d) obstuga Rada Gminy oraz obstuga sesji Rady Gminy,

e) ksiegowos¢ 1 place, obstuga Skarbnika lub Gléwnego ksiegowego jednostki,

f) optaty, windykacja, deklaracje zwigzane z gospodarka odpadami.

w zakresie czesci 2

a)

b)
c)

ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia mogg wykonawcy, ktorzy wykaza si¢ do§wiadczeniem
w obstudze prawnej w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu do sktadania
ofert do$wiadczeniem w realizacji co najmniej 5 podmiotow sektora finanséw publicznych
przez okres nie krotszy niz 30 miesigcy ,w tym co najmniej 1 gminy.
posiadajg siedzibe kancelarii na terenie Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.
dysponuja osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia tj. co najmniej dwoma
osobami posiadajagcymi wpis na list¢ radcow prawnych bagdz adwokatow zgodnie z ustawg
z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych, badZ ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze lub posiadajacych wpis na liste prawnikow zagranicznych prowadzong przez
ORA lub rad¢ OIRP zgodnie z ustawa z dnia 5 lipca 2002r. o $wiadczeniu przez
prawnikoéw zagranicznych pomocy prawnej w RP, z ktorych co najmniej jedna posiada co
najmniej 3 — letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze obslugi prawnej jednostki
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samorzadu gminnego dotyczacych nast¢pujacych zagadnien:

a) zamowien publicznych,

b) gospodarki finansowej,

¢) inwestycji, w tym finansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu UE,

d) gospodarki komunalnej — w tym w zakresie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 7 czerwca
2001r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wod¢ i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow oraz
ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych,

e) gospodarki nieruchomosciami,

f) melioracji,

g) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. 0 ochronie zwierzat.

5.4. w zakresie czeSci 3

a) ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia mogg wykonawcy, ktorzy wykaza si¢ doswiadczeniem
w obstudze w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu do skladania ofert
doswiadczeniem w realizacji co najmniej:

- 3 podmiotéw sektora finanséw publicznych przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy innych
niz jednostki samorzadu terytorialnego,

- 2 jednostek samorzadu terytorialnego przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy.

b) posiadajg siedzib¢ kancelarii na terenie Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

C) dysponuja osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia tj. co najmniej jedna

osoba posiadajacg wpis na liste¢ radcow prawnych badz adwokatéw zgodnie z ustawa

z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych, badz ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze lub posiadajacych wpis na list¢ prawnikow zagranicznych prowadzong przez
ORA Iub rad¢ OIRP zgodnie z ustawa z dnia 5 lipca 2002r. o $wiadczeniu przez
prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w RP.

5.5. w zakresie czeSci 4

1) Ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia publicznego moga wykonawcy, ktérzy
wykaza, ze

wykonali (a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonujg)
nalezycie w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej
10 postepowan dla jednostek samorzadu terytorialnego, w tym dla 1 gminy, zakonczone
odzyskaniem podatku VAT o tacznej wartosci nie mniejszej niz 10.000.000 zt.

W przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych, ktore wykonawca w dalszym ciagu
wykonuje, warunek dotyczacy realizacji jednej umowy w sposob ciagly przez okres
minimum 12 miesi¢cy musi zosta¢ spetniony do dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.
Warunek zostanie uznany za spetlniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowac na potrzeby realizacji zamowienia:

a) co najmniej 8 czynnymi doradcami podatkowymi.

b) co najmniej 1 doradcg podatkowym majgcym doswiadczenie w
reprezentowaniu podatnika przed Trybunatem Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej (weczesniej Europejskim Trybunatem Sprawiedliwos$ci) w zakresie
podatku od towaréw i ustug.

3) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
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Warunek zostanie uznany za speilniony, jezeli wykonawca wykaze, iz posiada aktualne
ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej W zakresie doradztwa podatkowego, na sume
ubezpieczeniowg nie mniejszg niz

1 000 000 EURO (stownie: milion euro 00/100).

W przypadku wykazania si¢ posiadaniem ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilne;j,
okreslajacym sume¢ ubezpieczeniowa w innej walucie niz EUR, przeliczenie tych warto$ci
nastagpi po Srednim kursie ogloszonym przez NBP w dniu opublikowania ogloszenia o
niniejszym zamoéwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej. W przypadku gdy w tym
dniu, NBP nie opublikuje tabeli kursow $rednich, Zamawiajacy przyjmie jako podstawe kurs z
tabeli kursow $rednich opublikowanych w dniu najblizszym po dniu publikacji ogloszenia o
zamoOwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.

6. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC

WYKONAWCY:

6.1. W zakresie zadania 1-3
W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu
Wykonawca przedlozy wykaz podmiotow, na rzecz ktéorych Swiadczona byla pomoc
prawna (na wzorze stanowiacym Zalacznik nr 2a do IWZ) w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem, okresu w ktérym na ich rzecz byta §wiadczona
pomoc prawna, oraz zalagczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane.

6.2. W celu potwierdzenia spetnienia warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
przedmiotu zaméwienia Wykonawca przedlozy wykaz oséb, ktore beda uczestniczyé w
wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia ( w latach), oraz podmiotow ,na rzecz ktorych swiadczyty obstuge prawna,
wedlug wzoru, stanowigcego zalgcznik nr 3a do IWZ.

6.3. W zakresie zadania nr 4
W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce¢ warunkow udzialu w postgpowaniu
Wykonawca przedtozy wykaz ustug podobnych do przedmiotu zamowienia
(na wzorze stanowiacym Zalacznik Nr 2 do IWZ) w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotoéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te
ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego uslugi byly
wykonywane.

6.4. W celu potwierdzenia warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu
zamoOwienia Wykonawca przedlozy wykaz o0so0b, ktoére beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
do$wiadczenia ( w latach), wyksztatcenia, niezbednych do wykonania zamowienia, wedtug
wzoru, stanowigcego zatacznik Nr 3 do IWZ.

6.5. W celu potwierdzenia spetnienia warunku w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowe;j
Wykonawca przedtozy kopie polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze posiada
aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie doradztwa
podatkowego.
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7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

8.5.

8.6.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKEADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW
W postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie,
za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;j
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615),
z uwzglednieniem wymogow dotyczacych formy, ustanowionych ponize;j.
Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
1) w kwestiach proceduralnych: Liliana Toczek, tel. 91 422 39 22
(e-mail: wydzial@dobraszczecinska.pl)
2) w kwestiach dotyczacych opisu przedmiotu zlecenia, realizacji umowy itp: Rozalia
Adamska tel. 91 311 34 17  (e-mail: sekretarz@dobraszczecinska.pl)
Zawiadomienia, os§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
droga elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: gmina@dobraszczecinska.pl,
a faksem na nr 91 424 15 45.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu Iub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $§wiadczeniu ustug droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ oferte tylko na jedna cze$¢ zamowienia.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferte stanowi wypeliony formularz oferty sporzadzony z wykorzystaniem wzoru

stanowigcego Zalacznik nr 1 do IWZ,

Wraz z oferta powinny by¢ zlozone:

1) Wykaz ushug wraz z dokumentami referencyjnymi, o ktorych mowa w pkt 6.1. lub
6.3

2) Wykaz 0s6b uczestniczacych w realizacji zamowienia, o ktorym mowa w pkt 6.2. lub
6.4.

2) Informacje, umozliwiajace oceng pozacenowych kryteriow oceny ofert, o ktdorych
mowa w pkt 11 przy opisie kryteriow pozacenowych (0o$§wiadczenia w formularzu
ofertowym). W przypadku zadania nr 4 — dodatkowo wraz z oferta nalezy przedtozy¢
»Koncepcje realizacji zamowienia w zakresie odzyskiwania podatku VAT” , niezb¢dng
do oceny kryterium pozacenowego.

3) Pelnomocnictwo do reprezentowania  wszystkich ~ Wykonawcow — wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspodtdziataniu, z
ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo. Petlnomocnik moze byc¢
ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w  postepowaniu albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo winno by¢
zalaczone w formie oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

4) odpis z KRS lub CEIIDG.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,

wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
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8.7.

8.8.

8.9.

8.10

8.11

8.12.

8.13.

9.
9.1

9.2.

9.3.

9.4.

10.
10.1

10.2

przedstawiciela Wykonawcy.
Oferta oraz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do IWZ, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ powinien by¢ czytelny.
Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego
zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa
(firmg) 1 adresem Wykonawcy, zaadresowane nast¢pujaco:
Oferta na:
~SWIADCZENIE BIEZACEJ OBSLUGI PRAWNEJ GMINY DOBRA ORAZ
OBSLUGI PRAWNEJ W ZAKRESIE ZWROTU PODATKU VAT”
Nie otwiera¢ przed dniem 31 stycznia 2017r. godz. 10:00.

. Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na piSmie pod rygorem
niewaznosci przed uplywem terminu skfadania ofert. O$wiadczenia powinny by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: "ZMIANA" lub "WYCOFANIE".

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnien lub uzupelnien
ztozonej oferty oraz zalgczanych do niej dokumentow.

Zamawiajacy wykluczy wykonawce w sytuacji wystapienia przestanek o jakich stanowi
art. 24 ust. 1 ustawy PZP..

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w sytuacji wystgpienia przestanek o jakich stanowi art. 89
ustawy PZP.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca okresla ceng¢ realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu oferty
sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do IWZ tacznej ceny ofertowej
brutto oraz miesigcznej ceny ofertowej brutto za realizacje przedmiotu zamowienia w
ramach danej czg¢sci zamowienia.

Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz Wzorem umowy
okreslonym w niniejszej IWZ.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadno$ciag do dwdch
miejsc po przecinku.

Jezeli w postgpowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i
uslug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ustug, ktory mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowac
zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe ustugi, ktorych §wiadczenie bedzie prowadzic¢
do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

MIEJSCE I TERMIN SKELEADANIA I OTWARCIA OFERT.
. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 31 stycznia 2017r. do godziny 09:30 w siedzibie
Zamawiajacego tj. przy ul. Szczecinskiej 16a, 72-003 Dobra w Sekretariacie - pokoj nr 8.
. Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany sposob, Zamawiajacy nie
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

11.

11.1.

ponosi zadnej odpowiedzialnos$ci za nieterminowe wplynigcie oferty. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialno$ci za nieterminowe ztozenie oferty w szczego6lnosci w sytuacii,
gdy oferta nie zostanie dostarczona w wymaganym terminie do wskazanego pokoju. Oferta
ztozona z uchybieniem terminowi wskazanemu w poprzednim zadaniu nie bedzie
rozpatrywana.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi tego samego dnia 31 stycznia 2017r. o godzinie 10:00
w Sali konferencyjnej w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Szczecinskiej 16a,

72-003 Dobra.

W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym
fakcie Wykonawce oraz zwraca oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,

a takze informacje wskazane w art. 86 ust. 4 p.z.p., jezeli ich podanie przez Wykonawcoéw
bylo wymagane.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgacy zamieSci na stronie internetowej
informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT.

Oferty podlegac¢ beda ocenie na podstawie nastgpujacych kryteriow:

Zadanie nr 1

1) Cena-waga 30%
Do oceny ofert w tym kryterium bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

Wartos$¢ najnizsza x100% X ......... pkt. = liczba uzyskanych punktow w

Warto$¢ badana przedmiotowym Kkryterium

2) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia — 70%0

Kryterium sklada si¢ z dwéch pod kryteriow :

A. Doswiadczenie zawodowe 0sOb przeznaczonych do realizacji zamowienia — 35%

- do 3 lat — 0 pkt

- od 4-6 lat — 5 pkt
-0d 7 -9 lat - 10 pkt
-0d 10— 12 lat - 15 pkt
-o0d 13-15 lat — 20 pkt
- od 16 1 wigcej — 25 pkt

B. Do$wiadczenie zawodowe w obstudze jednostek samorzadu gminnego — 35%

- do 3 lat — 0 pkt
- 0d 4-6 lat — 5 pkt
-od 7 -9 lat - 10 pkt
-0d 10 — 12 lat - 15 pkt
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-o0d 13-15 lat — 20 pkt
- od 16 1 wigcej — 25 pkt

W_celu oceny Kryvterium 2 Wykonawca przedlozy informacje zawierajaca imie
i _nazwisko osoby przeznczonej do realizacji przedmiotu zamowienia wraz ze
wskazaniem jej doSwiadczenia zawodowego — w latach, od dnia uzyskania uprawnien,
oraz informacja dotyczaca doSwiadczenia tej osoby w obsludze jednostek
samorzadu gminnego ze wskazaniem nazw jednostek samorzadu gminnego.

Zadanie nr 2

1) Cena-waga 30%
Do oceny ofert w tym kryterium bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

Warto$¢ najnizsza x100% X ............ pkt. = liczba uzyskanych punktéw w

Warto$¢ badana przedmiotowym Kryterium

2) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamoéwienia — 70%
Kryterium sklada si¢ z3 pod kryteriow :

A. Doswiadczenie zawodowe osob przeznaczonych do realizacji zaméwienia — 30%
- do 3 lat — 0 pkt
- 0d 4-6 lat — 5 pkt
-0d 7 -9 lat - 10 pkt
-0d 10— 12 lat - 15 pkt
-o0d 13-15 lat — 20 pkt
- od 16 i wigcej — 25 pkt

B .Doswiadczenie zawodowe w obstudze jednostek samorzadu gminnego — 30%
- do 3 lat — 0 pkt
- 0d 4-6 lat — 5 pkt
-0d 7 -9 lat - 10 pkt
-0d 10 — 12 lat - 15 pkt
-o0d 13-15 lat — 20 pkt
- od 16 i wigcej — 25 pkt

C. Doswiadczenie zawodowe w realizacji projektow wspdHinansowanych ze srodkow
pochodzacych z budzetu UE — 10%

- 1 projekt — 5 pkt
- 2 projekty — 8 pkt
- 3 projekty i wigcej — 10 pkt

W _ celu oceny Kryterium 2 Wykonawca przedlozy informacje zawierajaca imie
i_nazwisko osoby przeznczonej do realizacji przedmiotu zamoéwienia wraz ze
wskazaniem jej doSwiadczenia zawodowego — w latach, od dnia uzyskania uprawnien,
oraz___informacja dotyczaca doswiadczenia tej osoby w_obsludze jednostek
samorzadu gminnego ze wskazaniem nazw jednostek samorzadu gminnego a takze
informacji o jednostkach, dla ktérych realizowal projekt unijny oraz nazwe projektu.
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Zadanie nr 3
1) Cena-waga 30%
Do oceny ofert w tym kryterium bedzie przyjety nastepujacy algorytm:

Warto$¢ najnizsza x100% X ............ pkt. = liczba uzyskanych punktéw w

Warto$¢ badana przedmiotowym Kryterium

2) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji

zamoOwienia — 70 %0
doswiadczenie zawodowe w obstudze stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego

lub zwiazkow celowych gmin do zadan ktorych nalezg kwestie dotyczace planowania
przestrzennego;
- do 3 lat — 0 pkt
-0d 3-5lat—10 pkt
-0d 5 -9 lat - 30 pkt
-od 101 wigecej - 70 pkt

W_celu oceny Kkrvterium 2 Wykonawca przedlozy informacje zawierajaca imie
i_nazwisko osoby przeznczonej do realizacji przedmiotu zamowienia wraz ze
wskazaniem jej _doswiadczenia zawodowego ( w latach) w obsludze stowarzyszen
jednostek samorzadu terytorialnego lub zwiazkow celowych gmin, do zadan ktorych
naleza kwestie dotyczace planowania przestrzennego Wraz z podaniem nazw tych

podmiotéw.

Zadanie nr 4

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow oceny

ofert:

Lp. Kryterium oceny Waga kryterium

1. Cena (PNVAT) 10 pkt
Doswiadczenie (KD) 40 pkt
Koncepcja realizacji zamowienia w zakresie 50 pkt

odzyskiwania podatku VAT (KSR)

2. Sposob oceny ofert.

1)  Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wg poniiszego wzoru (max. 10
punktow):
najnizszy zaoferowany % Nadplaty
PNVAT = oo x 100 x 10 pkt
% od uzyskania Nadptat badanej oferty

Jako  ,,% Nadptaty” nalezy rozumie¢ procent z tytutu kwoty zwrotu podatku
naliczonego, zwrotu nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym oraz zwrotu nadptaty,
niezaleznie czy te zwroty zostang zrealizowane na rachunek bankowy Zamawiajacego,
czy tez nastgpi zaliczenie ww. kwot na poczet zaleglosci podatkowych albo biezacych,
albo przyszlych zobowigzan podatkowych Zamawiajacego badz jego jednostek
organizacyjnych, w tym na poczet odsetek.
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70 Nadptaty” obejmuje rowniez procent z tytutu odsetek od kwoty zwrotu podatku
naliczonego, zwrotu nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym oraz zwrotu nadptaty.

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

W ofercie winien by¢ podany jeden, staty procent.
Wykonawca nie przewiduje zadnych innych wynagrodzen.

Wynagrodzenie Wykonawcy, tj. procent odzyskanej nadptaty zostanie pomniejszony o kwote
1.000 zt netto nalezng z tytulu przeprowadzenia fazy diagnostyczne;.

Nie mozna zaoferowac 0% (oferty z wynagrodzeniem 0% zostang odrzucone).

2)  Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie” zostang obliczone wg poniiszego wzoru (max.
40 punktow):
Ilo$¢ przyznanych punktow w kryterium doswiadczenie badanej oferty
PKD = mmmmmm oo oo --  x100 x 40 pkt
Najwyzsza ilo$¢ przyznanych punktéw uzyskana
w kryterium do$wiadczenie

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po
przecinku.

Przy kryterium ,,Doswiadczenie” bedzie brane pod uwage:

e liczba obstugiwanych jednostek samorzadu terytorialnego w ostatnich trzech latach w
zakresie doradztwa podatkowego — max. 40 punktow,
Wykonawca otrzyma po cztery punkty za kazda obstugiwang jednostk¢ samorzadu
terytorialnego.

3)  Punkty za kryterium “Koncepcja realizacji zamoéwienia” zostang obliczone wg
poniziszego wzoru (max. 50 punktow):

ilo$¢ przyznanych punktow w kryterium koncepcja realizacji
zamoOwienia badanej oferty
PKSR = oo x100 x 50 pkt
najwyzsza ilo$¢ przyznanych punktéw w kryterium koncepcja realizacji
zaméwienia
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Maksymalna

Zakres zagadnien analizy

Nr . .
Kryterium Kryterium oceny I|czb<',;1
punktow
Ocena oferty wedtug tego kryterium nastapi na podstawie ztozonej
3. z oferta Koncepcji realizacji zamowienia, ktora powinna zawierac 50 pkt
ponizej wskazane czesci:
3.1 Faza diagnostyczna
31 Ocena formy, sposobu oraz czestotliwosci kontaktu z
1.4) Zamawiajacym, punktowane bedzie czasowe stawiennictwo,
bezposredni kontakt z doradcami podatkowymi, forma kontaktu 15 pkt
31 b Ocena organizacji procesu zgromadzenia 1 zapoznania si¢ z
1.b) dokumentacja, na podstawie ktorej bedzie realizowane zamodwienie,
) )
punktowana bedzie samodzielno$¢ Wykonawcy
3.1.¢) Ocena potencjatu kadrowego zespotu realizujacego zamowienie
3.1.d)

Ocena zostanie przeprowadzona z uwzglednieniem specyfiki Zamawiajacego jakim jest jednostkal
samorzadu terytorialnego, w tym m.in. struktury organizacyjnej Zamawiajacego oraz specyfiki
wydatkow Zamawiajacego.

3.2. Faza wdrozeniowa
Ocena oferowanych metod 1 form wspdlpracy z Zamawiajacym,
3.2.9) uwzgledniajacych  specyfike  jego  wewnetrznej  struktury
organizacyjnej, punktowane bedzie czasowe stawiennictwo,
bezposredni kontakt z doradcami podatkowymi 1 forma kontaktu
Ocena organizacji procesu przetwarzania i wykorzystywania
3.2.b) dokumentacji ksiggowej, na podstawie ktorej nastepuje realizacja
zamoOwienia, punktowana bedzie samodzielno$¢ Wykonawcy
3.2.0) Ocena potencjatu kadrowego zespotu realizujagcego zamowienie
Ocena zakresu proponowanych ustug, punktowane bedg w
3.2.d) szczegblnosci: sposob 1 zakres przygotowania wniosku o odzyskanie

podatku VAT, zakres czynnos$ci zastgpstwa procesowego przed

organami podatkowymi i sagdami administracyjnymi

35 pkt

Ocena zostanie przeprowadzona z uwzglednieniem specyfiki Zamawiajgcego jakim jest jednostka
samorzadu terytorialnego, w tym m.in. struktury organizacyjnej Zamawiajacego oraz specyfiki
wydatkéw Zamawiajacego.
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11. 2. Informacje dotyczace oceny ofert.

1)

2)

12.
12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w IWZ oraz ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert (maksymalna liczba przyznanych
punktow w oparciu o ustalone kryteria). Pozostale oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej, informacje¢ o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imi¢
1 nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego. W
razie nieudzielenia zamowienia zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o nieudzieleniu zamdwienia.

INFORMACJE DODATKOWE

Zawarcie umowy nastapi wg wzoru opracowanego przez Zamawiajacego. Wzory stanowig
zatgczniki nr 4 — 4c¢ do IWZ.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogl wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze
zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

Zamawiajacy bedzie badat oferty pod katem razaco niskiej ceny lub kosztu dla
przypadkow, w ktorych Zamawiajacy bedzie miat watpliwosci do mozliwo$ci wykonania
zamowienia a w szczeg6lnosci zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wigcej niz 30%
ze $redniej arytmetycznej wszystkich zlozonych ofert z wyjatkiem ofert drastycznie
zawyzonych (powyzej 100% od s$redniej arytmetycznej z pozostatych ofert) chyba, ze
rozbiezno$§¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub
dokonana ocena ztozonych wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodno$ci oferty z niniejszym IWZ niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty. O poprawie innej omytki Prowadzacy postgpowanie niezwlocznie
powiadomi wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia w rozumieniu art. 23
Ustawy Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja  pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Zatwierdzam:

Wojt
Teresa Dera

(Kierownik Zamawiajacego)
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