ZARZADZENIE NR it /2016
Wojta Gminy Dobra
z dnia 1140, 20161

W sprawie: wprowadzenia regulaminu postepowania okreslajacego zasady udzielania
zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamowiefi
publicznych przez Gmine Dobra w ramach realizacji zadari wspéifinansowanych

z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 -2020

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 2 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22016 1., poz. 446 ze zm.), art. 44 ust. 1 i art. 46 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze. zm.) oraz art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (DZ.U. z20151., poz.2164 ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania regulamin postepowania okreslajacy zasady udzielania
zam6wied publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwied
publicznych przez Gming Dobra w ramach realizacji zadas wspétfinansowanych

z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 ~ 2020, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydzialu ds.
Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Egzekucji we wspolpracy ze Skarbnikiem Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.
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Zalgczik do Zarzadzenia nr 1'—]4 /2016 Wojta

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowarteSci 30 000 euro na potrzeby realizacji

projektu pn. "Budowa Punku Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych w Gminie
Dobra.”

I. Postanowienia ogélne
§ 1. 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Prawo zamdwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22015 1., poz. 2164 ze zm. ),

2) ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustaweg z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.),

3) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Gming Dobra,

4) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Dobra,

5) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulaminu udzielania zamowien publicznych o
wartoSci nie przekraczajgce] wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro na
potrzeby realizacji projektu pn.: ,Budowa Punktu Selektywnej Zbiodrki (jdpadéw
Komunalnych w Gminie Dobra™. _

§ 2. 1. Do zamdwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych, z zastrzezeniem ust.
2-3.

2. Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 32 -35 ustawy

Prawo zaméwien publicznych.

3. Do sporzadzenia opisu przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 29 -

31 ustawy Prawo zamowien publicznych.

4, Zaméwienia dokonywane sa w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem nalezyte]

starannodci i uzyskiwania najlepszych efektdéw z danych nakiadéw zgodnie z zasadami

okreslonymi w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

5. Zamowienia dotyczace ponoszonych wydatkow kwalifikowanych zaréwno w zakresie
wspotfinansowania krajowego jak i §rodkéw wspdlnotowych w ramach realizacji projektow
wspoHinansowanych z TI'unduszu Spéjnosci z Programu Operacyjnego Infrastruktura

i Srodowisko muszg spelniaé warunki okreslone w "Wytycznych w zakresie kwalifikowania
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wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko™.

6. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez dokonujacego

z nalezyty starannoscia, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7. Osoba dokonujgea ustalenia wartoscei zaméwienia sporzadza protok6t, w ktérym wskazuje
podstawg ustalenia wartosci zaméwienia. Wzér protokoh: stanowi Zalgeznik nr 1 do
Regulaminu.

8. Protokohu, o ktorym mowa w ust. 6 nie sporzadza si¢, jezeli ustalenia wartosci
zamowienia dokonuje si¢ na podstawie dokumentow zawierajacych wielko$¢ lub zakres
zamdéwienia oraz ceny rynkowe stosowane przy $wiadczeniu dostaw, ustug lub robét
budowlanych tego samego rodzaju.

9. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie robot
budowlanych stosuje si¢ zasade Wnagrodzenia ryczattowego lub zamoéwienie udzielane jest
na podstawic § 9 Regulaminu, opis przedmiotu zaméwienia moze nie obejmowaé
dokumentacji projektowej lub specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robé6t
budowlanych, o ktérej mowa w art. 31 ust. 1 ustawy prawo zaméwien publicznych.

10. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, Zamawiajacy odstepujac od sporzadzenia
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét
budowlanych, opisuje przedmiot zaméwienia na roboty budowlane za pomoca innych
opracowan zawierajgcych w szczeg6lnosci zbiory wymagan, ktére sg niezbedne do okreélenia
standardu i jako$ci wykonania rob6t, w zakresie sposobu wykonania robét budowlanych,

wiasciwosei wyrobéw budowlanych oraz oceny prawidlowosci wykonania poszczegdlnych

robot.

I1. Zasady udzielania zaméwiei o wartosci przekraczajacej 2 000 zI netto
w przypadku zaméwieni finansowanych 2z udzialem $rodkéw pochodzacych
z Unii Europejskiej lub przekraczajagcych 15 000 zt netto w przypadku
zamoéwien finansowanych wylacznie ze §rodkéw krajowych, a nie przekraczajacych
wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro.

§ 3. Ponizsze zasady stosuje si¢ do udzielania zamoéwien, o wartosci przekraczajacej 2 000 zi
netto w przypadku zamowien finansowanych z udzialem s$rodkéw pochodzacych
z Unii Europejskiej, lub przekraczajacych 15 000 zt netto w przypadku

zamowien finansowanych wylacznie ze $rodkéw krajowych, a nie przekraczajgcych
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§ 4. 1. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartodé
przekracza kwote 2 000 zt netto w przypadku zamowienia finansowanego z udzialem
srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej lub przekracza 15 000 zt netto w przypadku
zamoOwienia finansowanego wytacznie ze srodkéw krajowych, a nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartodei kwoty 30 000 euro, nastepuje po zlozeniu pisemnego wniosku
i uzyskaniu pisemne]j zgody Wojta.

2. Zgoda, o ktdrej mowa w ust. 1 wyrazona jest po uzyskaniu pisemnej informacji od

Skarbnika Gminy, ze zobowigzanie dotyczace zamdwienia miesci si¢ w planie finansowym

Zamawiajacego, a w budzecie gminy sg Srodki na sfinansowanie tego zamdéwienia Wzor

wniosku stanowi. Zalgeznik nr 2 do Regulaminu.

3. Whniosek o wyrazenie zgody na rozpoczgcie postgpowania powinien zawieraé co

najmniej:

1) cel udzielenia zaméwienia,

2) opis przedmiotu zamdéwienia,

3) warto$¢ zamodwienia, z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby, ktdra
dokonata ustalenia wartos$ci zamdéwienia lub imienia 1 nazwiska oraz stanowiska oséb,
ktore dokonaty ustalenia wartosci zaméwienia,

4) proponowany termin wykonania zamdwienia,

5) propozycje sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty, a jezeli najkorzystniejsza oferts
bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw
odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia publicznego, to takze opis kryteriow, ktérymi
Zamawiajacy bedzie sie kierowatl przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriéw i sposobu oceny ofert,

6) warunki jakie muszg speini¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia oraz
opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw,

7) wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 6, jezeli Zamawiajacy
przewiduje takie warunki,

8) podpis skiadajacego wniosek.

4. Postepowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktdremu zostalo powierzone

dokonanie takich czynnosci. Wojt moze powierzyC przygotowanie lub przeprowadzenie
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5. Osoba wykonujaca czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktada, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust, | ustawy Prawo zaméwieni publicznych.
Wzor o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu,
6. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcey, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
7. Najkorzystniejsza oferts jest oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
1 innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia publicznego, albo oferta
Z Najnizsza cena.
8. Kryteria oceny ofert mogs dotyczyé wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosdci
jego doswiadczenia, potencjatu technicznego, dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia, sytuacji finansowej lub ekonomicznej.
9. Dla zaméwieri finansowanych wylacznie ze Srodkéw krajowych udzielenie
zamoOwienia nastepuje w oparciu o pisemng umowe - zlecenie okre$lajaca warunki realizacji
zamoéwienia, chyba ze dokumentem potwierdzajacym nabycie dostawy, ustugi lub roboty
budowlanej jest faktura, rachunek lub inny dokument.
10. Dla zaméwien powyzej kwoty 2 000 zt netto w przypadku finansowania ich ze srodkéw
pochodzacych z Unii Europejskiej, a nie przekraczajagcych wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro, udzielenie zaméwienia nastepuje wylacznie w oparciu o
pisemng umowe okreslajacg warunki realizacji zaméwienia.
§ 5. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty stosuje sie:
1) zapytanie ofertowe,
2) ogloszenie o zaméwieniu podprogowym.

III.  Zapytania ofertowe
§ 6. 1. Zapytanie ofertowe dla zamdwien finansowanych wylacznie ze drodkéw
krajowych polega na wyborze wykonawcy na podstawie przeprowadzonego rozeznania
cenowego ofert zamieszczonych na stronach internetowych lub sporzadzenia zapytania
ofertowego skierowanego do co najmniej 3 wykonawcéw wedlug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 4 do Regulaminu.
2. W przypadku zaméwien finansowanych z udziatem érodkéw pochodzacych
z Unii Europejskiej zapytanie ofertowe polega wylacznie na sporzadzeniu zapytania
ofertowego skierowanego do co najmniej 3 wykonawcéw wedlug wzoru stanowigcego
Zalgeznik nr 4 do Regulaminu.
3. Dokumentami  potwierdzajacymi  dokonanie zapytania  ofertowego  sa

w szczegllnosei: pisma, wydruki listu elektronicznego, wydruki ze strony internetowe;j
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przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe zawierajace date wydruku, oferty Iub

informacje handlowe przestane przez wykonawcéw z wlasnej inicjatywy. Notatki

z przeprowadzonych rozmow telefonicznych z oferentami nie s uznawane za dokumenty

potwierdzajgce dokonanie zapytania ofertowego.

4. Wybér najkorzystniejszej oferty w trybie zapytania ofertowego przebicga

nastepujgco:

1) Zamawiajacy kieruje zapytanic o ceng do wybranych przez siebie wykonawcow pisemnie,
faxem lub droga elektroniczng i zaprasza ich do sktadania ofert.

2) Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje informacje niezbgdne
do przygotowania oferty, w tym:

a) nazwe i adres Zamawiajacego,

b) e-mail lub numer faxu Zamawiajacego, jezeli Zamawiajgcy dopuszeza skladanie ofert
faxem lub droga elektroniczﬁq, |

¢) opis przedmiotu zamdwienia,

d) termin wykonania zamdwienia,

e) warunki, jakie musza spelni¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia oraz
opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow,

f) wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 2 lit e), jezeli
Zamawiajacy przewiduje takie warunki,

g) kryteria oceny ofert, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium oceny ofert,

h) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
‘do porozumiewania si¢ z wykonawcami, jezeli Zamawiajgcy przewiduje
porozumiewanic si¢ z wykonawcami,

i) miejsce i termin sktadania ofert,

j) termin zwiazania oferta nie dtuzszy niz 30 dni.

5. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert takg liczbe wykonawcow Swiadczacych
w ramach prowadzonej przez nich dziatalnodci, dostawy, ustugi lub robot budowlanych
bedgcych przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3, chyba ze ze wzglgdu na specjalistyczny charakter
zam6wienia liczba wykonawcow moggcych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie mniejsza
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niz 2. Wz6r zapytania ofertowego stanowi Zalgeznik nr 4 do Regulaminu.

6. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowaé tylko jedng cene i nie moze jej zmienié.

7. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiece]

ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd

tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng.

8. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny

ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze

zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonaweéw, ktérzy
zlozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiaj gcego ofert dodatkowych,

Zémawiajqcy:

1) odrzuca oferty, lub

2) przeprowadza negocjacje w celu wyboru najkorzystnicjszej oferty, lub

3) wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

9. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

I) jest niezgodna z Regulaminem,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego o ceng lub ogloszenia
0 zamoOwieniu publicznym,

3) jej zlozenie stanowi c¢zyn nieuczciwej konkurencii w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udziclenie zamoéwienia publicznego lub niezaproszonego do skladania ofert,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni pod dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omylki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescia zapytania ofertowego o
ceng tub ogloszenia o zaméwieniu publicznym, innej niz oczywista omylka pisarska lub
oczywista omyika rachunkowa; przepis art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zaméwieti
publicznych, '

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepis6w,

10.  Zamawiajgcy udziela zaméwienia jezeli zlozono co najmniej jedng oferte

niepodlegajgcg odrzuceniu w przypadku zamowien finansowanych wylacznie ze $rodkéw

krajowych Jub co najmniej dwie oferty w przypadku zaméwien finansowanych ze srodkéw

pochodzacych z Unii Europejskiej.



11. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie jezeli:

1) nie zloZono co najmnie] jednej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu w przypadku zaméwien
finansowanych wylacznie ze $rodkéw krajowych lub co najmniej dwdch ofert
w przypadku zamoéwien finansowanych ze $§rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) jezeli zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystgpila istoina zmiana okolicznodci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie ekonomicznym
Zamawiajacego, czego nie mozna byto wezesniej przewidzieé,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgca zawarcic
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

12. Zamawiajagcy sporzadza protokol z przeprowadzonego postgpowania wedlug wzoru

stanowigcego Zalacznik nr 5 do Regulaminu.

13. Protokét z postgpowania sporzadza i podpisuje osoba prowadzaca postgpowanie,

a zatwierdza Wojt.
14. Protokét z postepowania zalacza sig do projektu umowy - zlecenia na wykonanie
zamoéwienia.
IV. Ogloszenie 0 zaméwieniu podprogowym

§ 7. 1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanic w f{rybie ogloszenia o zamowieniu
podprogowym

zamieszczajac ogloszenie o zaméwieniu na stronie Biuletynu informacji publicznej.

2. Przepis § 6 ust. 3 pkt. 2 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio. Wzdr ogloszenia
o0 zamoéwieniu stanowi Zakaeznik nr 6 do Regulaminu.

§ 8. 1. Jezeli nie mosna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podprogowego, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, e zostaly zlozone oferty o takiej satej cenie, Zamawiajagcy wzywa
wykonawcow, ktoérzy ziozyli te oferty do zlozenita w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych, Zamawiajacy:

1) odrzuca oferty, lub



2) przeprowadza negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty, fub

3) wzywa wykonawcéw, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

3. Przepisy § 6 ust. 7i 9 Regulaminu stosuje sie.

4. Zamawiajacy sporzadza protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie

zam6éwienia wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 7 do Regulaminu.

5. Protokét podpisuje osoba prowadzaca post¢powanie, a zatwierdza Woit.

6. Udzielenie zamowienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej

waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu zaréwno w przypadku zaméwieri finansowanych

wylacznie ze srodkéw krajowych jak i zamdéwien finansowanych ze srodkéw pochodzacych

z Unii Europejskie;j.

§ 9. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw oraz ogloszenic

o zaméwieniu nie ma zastosowania, jezeli:

1) ze wzgledu na wyjatkows sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie mégt on przewidzied lub szczegdlny charakter zamoOwienia,
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia,

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce.

3) w przeprowadzonych dwodch postgpowaniach o udzielenie zaméwienia nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone,

4) w przypadku zaméwien finansowanych wytacznie ze srodkéw krajowych zaméwienie jest
udzielane znanemu sobie wykonawcy, ki6ry w ramach prowadzonej dziatalnosci
swiadczy dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zaméwienia, jezeli
lacznie spelnione sg nastepujace warunki:

a) wydatki s3 dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego doboru metod
i srodkéw stuzacych osiggnigeiu zatozonych celéw - okresionymi w art. 44 ustawy
o finansach publicznych,

b} wykonanie przedmiotu zaméwienia ze wzgledu na jego charakter lub uzyskanie
zamierzonych efekiéw jest zwigzane z posiadaniem uprawniet, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia dajacych rekojmie nalezytego wykonania
zamoOwienia,

¢) wykonawca wykonal nalezycie na rzecz Zamawiajacego. w ciagu ostatnich 12 miesigcy

co najmniej 3 dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zaméwienia,

9



d) wynegocjowane wynagrodzenie wykonawcy nie przekracza kwoty, jaka zamierza
przeznaczy¢ zamawiajacy na sfinansowanie zamdwienia,
€) termin zaplaty wynagrodzenia nie bedzie krotszy niz 21 dni.
§ 10. 1. Dokumentacja z postgpowania o udzielenic zamdéwienia prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego wykonanie i archiwizacje.
2. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie

postepowania jest bezstronne oraz staranne postepowanie o udzielenie zamdwienia.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o
wartoéci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartoéci
30 000 euro na potrzeby realizacji projektm pn. ,,Budowa Punku
Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych w Gminie Dobra”,

Data sporzadzenia protoKotu: ......ccecvvveey evneneieeeieii e,

Protokdél
z ustalenia warto$ci zamowienia, ktérego wartosé przekracza wyrazona w zlotych
kwotg 2 000 zt netto w przypadku zaméwienr finansowanych z udziatem $rodkdw
pochodzacych z Unii Europejskiej lub 15 000 zt netto w przypadku zaméwien
finansowanych wylacznie ze $rodkéw krajowych, a nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.
1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

............................................................................................................

.........................................................................................................

4, Nazwisko i imi¢ osoby, kidra ustalita warto§¢ zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz
stanowiska 0s6b, ktdre dokonaly ustalenia wartodci zamGwienia:

5. Informacje uzyskano w dniach: ...........

Protokét sporzadzitfta: .......ccccoveviivvnneinnnne, e e ebe e e s s

11



Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
30 000 euro na potrzeby realizacji projektu pn. ,,Budowa Punku
Selektywnej Zbidrki Odpadéw Komunalnych w Gminie Dobra”.

Data sporzgdzenia WIHOSKIL .........cccccrririiriiireierree e reeseses et e e s st nsn enne

Imie i nazwisko osoby skladajgce] WnIiosek: ........cooveiiveeiniiies et
Whiosek

0 rozpoczgcie postgpowania o  udzielenie zamdwienia , ktérego  warfosé
przekracza wyrazona w zlotych kwote 2 000 =zl netto w przypadku zaméwien
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej lub 15 000 7} netto
w przypadku zamdéwien finansowanych wylacznie ze $rodkéw krajowych, a nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 curo.

1. Cel ZAMOWIETIHA: ... ovcrereerreiere ettt et e bbbt st s s er e rensne s senns .
2. Opis przedmiot ZAMOWIBIIA: ......cccceoiueriiarreerieniiererrresresrenr e eseres e es e ssressessessssesssnses
3. Szacunkowa wWartoS€ ZAMOWIETHAL .......cceereerririerrereerer st se e e b et b e e s s sesares .

Dzien dokonania ustalenia wartosci zamOWienia.......cocervvrecverercernieecrnnnns na podstawie

.............................................................................................................................................

Nazwisko i imie osoby, kt6ra ustalita wartos$¢ zamdwienia lub imiona i nazwiska oraz

stanowiska 0sob, ktore dokonaty ustalenia wartosci zamoOwienia: .......vvvvveveeeeereveeeveenen.
4, Termin wykonania ZAMOWIETIAS ......ccvvverrerserririirieisssririisnmommesnsssssseresiesassesesessssorsoren .
5. Sposdb wyboru najkorzystniejszej oferty i Wykonawey: ......ccoovevcvcnivinicnniinnenes s .

6. Warunki jakie muszg spetnia¢ wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zam6wienia

7. Wykaz o$wiadezen lub dokumentdw jakie musza dostarczy¢ wykonawcey : ..o

{ podpis sktadajgcego wniosek)

Oswiadczenie Skarbnika Gminy, ze zobowiazanie dotyczace zamo6wienia miesci si¢ w planie
finansowym Zamawiajgcego, a w budzecic gminy sg Srodki na sfinansowanie tego

zamowienia.

Wyrazam zgode na rozpoczecie postepowania

podpis Skarbnika Gminy
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Zakgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych o
wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
30 000 euro na potrzeby realizacji projekiu pn. ,,Budowa Punku
Selektywnej Zbidrki Odpadéw Komunalnych w Gminie Dobra™.

Oznaczenie sprawy/przedmiottt ZAMOWIEHIA: ......c.coververereereereresreeereeeseses s

Pieczeé Zamawiajgcego

Oswiadczenie
pracownika zamawiajgcego, ktéremu Wéjt powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynno$ci
/cztonka  komisji  przetargowej/  biegtego/  innej  osoby  wykonujacej  czynnosci
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia*

IMiQ (IMIONR) ...oveiriritiitei et ettt ettt sttt e e s s tsneesssees s eesss

NAZWISKO oot s sttt st et b bt et se et et s et s

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2)  nie pozostaje w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa fub powinowactwa w Iinii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonaweéw ubiegajacych
si¢ o udzielente zamdGwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcy i nie bylem czlonkiem organow
zarzadzajacych ub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia;

4)  nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popehione w  zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych.

DODbIa, ANIA .ovcoiiiecriiccceee i e e et

*niepotrzebne skreslié
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o

wartosdci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
30 000 euro na potrzeby realizacji projektu pn. ,,Budowa Punku
Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych w Gminie Dobra”.

(nazwa i adres oferenta)

Zapytanie ofertowe
w zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwiesi publicznych

(t. j. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym

na dostawy/ ustugi/ roboty budowlane

1. ZAMAWIAJACY T ovvieiriereeirisi et as st se b ar et sa et e sn s st ses e sare e s bs s st st sttessasseaesone
2. Adres e-mail .....ccoeevvcreveicerrecere e IF FAXU ceeiiiivcv e
3. Przedmiot ZAMOWICIA: .......c.ccciviririiiceeie ettt tr e e s e s s bbb e ere e saenens .
4. Termin wykonania zamowienia:..............coo.ee. ) e et e s er e e e e es .

5. Warunki, jakie muszg speini¢ wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia

................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

8. Inne istotne Warunki ZAMOWIENIA: ......cccevecrrnrerriens sreresreimeeiiieinsssesrsssessesessesosesressssseess
9. Spos6b przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie
pisemmnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta
winna by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong. W przypadku skladania oferty w
siedzibie zamawiajagcego lub poczta na kopercie nalezy umiescié napis " Zapytanie
ofertowe na .......c.o....... ". Oferte ztozy¢ mozna osobiscie u Zamawiajgcego pok. nr

, pocztg polska, poczta elektroniczng na adres ......................... lub faksem pod nr

..........................

10. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Ofertg zlozyé nalezy do dnia ..., godz. ....cocenen e W ottt et
11.Termin Zwigzania Ofertq .........ccveceesinriiiicrcnne et rsse s es b e
12. Kontakt z osobg prowadzacg zamdéwienia w imieniu Zamawiajacego ... ....oovvireerennnnn.

(podpis Wajta)
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Zalgeznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci
30 000 euro na potrzeby realizacji projektu pn. ,,Budowa Punku
Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych w Gminie Dobra”.

{ piecze¢ Zamawigjacego) ( migjscowosé i data)

Protokdl zamdéwienia

w trybie zapytania ofertowego o «ceng, ktérego warto$é przekracza Wyrazong
w zlotych kwotg 2 000 zt netto w przypadku zaméwien finansowanych z udziatem $rodkéw
pochodzacych z Unii Europejskiej lub 15 000 zt netto w przypadku zaméwien
finansowanych wylacznie ze $rodkéw krajowych, a nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

.............................................................................................................................................

2. Wartos$¢ zamdwienia oszacowano w dniul ........c.veevveeeenennnn, na kwote ....cccovvvvrcrnnnenn
3.Wdniu e ZWrocono si¢ do ..., nizej wymienionych
wykonawcow z zapytaniem ofertowym:

g I OO OO U ST
2) et s er et s e nr e st s e enes
d ) e e e et e

Zapytanie skierowano: faksem, e-mailem, telefonicznie ( wiasciwe podkreslié ).
4. Uzyskano nastgpujgce ceny ofert na realizacjc zamodwienia ( cena i inne istotne

elementy ofert):

5.Po dokonaniu oceny warunkéw, jakie musza spelni¢ wykonawcy ubiegajacy sie
o udzielenie zamdéwienia oraz badania i oceny ofert proponuje sie udzielenie zaméwienia:

.................................................................................................................................................

6.Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: ..c.o..oooviviiinii i
7.Postepowanie ProWadZil .........cooueerionnriinnneieries et

.................................................

(podpis Wojta)

...............................................

(podpis prowadzgcego posigpowanie)



Zalgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych o
wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartoscei
30 000 suro na potrzeby realizacji projektu pn. ,.Budowa Punku
Selektywnej Zbidrki Odpadow Komunalnych w Gminie Dobra.”,

( miejscowosé i data )

Ogloszenie 0 zaméwieniu podprogowym
ktorego wartos¢ przekracza wyrazong w ziotych kwote 2 000 zl netto w przypadku zamowien
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z Unii FEuropejskicj lub
15 000 z! netto w przypadku zamdwien finansowanych wytacznie ze $rodkéw krajowych, a
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
1. Zamawiajacy:

.........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

3. Termin wykonania ZamOWICHIA: ......cvvvcriviririernerrerinnrrnesene e s e eerssneeessess e

4. Warunki, jakie musza spelnié¢ wykonawcy ubiegajgcy si¢ o udzielenie zamdwienia oraz
opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow:

5. Wykaz os$wiadczein lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawecy w celu
potwierdzenia spelniania tych warunkéw, jezeli Zamawiajgcy przewiduje warunki:

6. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

..........................................................................................................................................
............................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

...........................................

{podpis Wojta)
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Zakgeznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartoéci
30 000 euro na potrzeby realizacji projektu pn. ,,Budowa Punku
Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych w Gminie Dobra ”.

{ miejscowosé i data)

Protokdt postgpowania o udzielenie zaméwicenia
w trybic ogloszenia o zaméwieniu publicznym, ktérego wartod¢ przekracza wyrazong
w ziotych kwotg 2 000 zI netto w przypadku zaméwien finansowanych z odziatem $rodkéw
pochodzacych z Unii Europejskiej lub 15 000 zt netio w przypadku zaméwieti finansowanych
wylacznie ze srodkéw krajowych, a nie przekracza wyrazonej w Zotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro.
1. Zamawiajacy:

.........................................................................................................................................

2. Wartos¢ zamowienia ustalona zgodnie z art. 32-35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 poz 2164 2 zm.)
z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby, ktéra dokonala ustalenia

wartosci zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb, ktére dokonaly

ustalenia wartosci zamdwienia:

...........................................................................................................................................

............................................................................................................................................

4. Ogioszehie 0 ZamOWieniu UMieSZCZONO W .....c.ccvevevrvreninas WADIW o,
5.W ustalonym terminie skladania ofert wptynely ..o, oferty.

6. Wymagane warunki spetnifo .............c.ccooeveverercrvrvnnnn. wykonawcow.

7.Liczba ofert 0drzucOmYCh ....cueevoueeiniececicece e

.....................................................................................................................................

..................................................................................

( podpis prowadzacego postepowanie) {podpis Woita )
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