ZARZADZENIE Nr 106 /2017
Wéjta Gminy Dobra
z 31 lipca 2016 roku

w sprawie opracowania materialoéw planistycznych do sporzadzenie projektu budzetu
na rok 2018 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2018-2025.

Na podstawie art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016 1.
poz. 446 z pozn. zm.) oraz uchwaty Nr XL1/569/2010 Rady Gminy Dobra z dnia 09 wrzesnia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Dobra -Wojt Gminy
Dobra zarzgdza co nastgpuje:

§1.Zobowigzuj¢ dyrektora instytucji kultury, dyrektoréw i kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy, kicrownikow wydziatow, referatéw i pracownikéw realizujgcych
zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urz¢dzie Gminy Dobra zwanych dalej
dysponentami” §rodk6éw budzetowych w poszezegdlnych dziafach klasyfikacji budzetowej
do opracowania materiatéw planistycznych do sporzadzenia projektu budzetu na 2018 rok
oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2018-2025.

§ 2.Radni, rady soteckie, organizacje pozarzadowe ubiegajace si¢ o dotacje 1 mieszkancy
Gminy Dobra moga zglasza¢ wnioski o ujecie w budzecie zadan w terminie do 15 wrzesnia
2017r.

§ 3.Materiaty do projektu budzetu gminy na 2018 rok ido WPF dysponenci opracowuja
uwzgledniajac:

1) Srednioroczny wzrost cen towardéw i ustug konsumpeyjnych —2,3 %

2) Prognozowana inflacje $rednioroczng 2,3 % '

3) Przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec 2017 roku oraz uzasadnionych zmian
na 2018 rok,

4) Stawek podatkowych, optat i cen obowigzujacych w2017 roku z uwzglednieniem
prognozowanych uzasadnionych zmian od 1 stycznia 2018 r.

§ 4.Za baze analityczno-porownawcza do opracowania projektu budzetu na rok 2018 we
wszystkich elementach kalkulacyjnych dochoddw i wydatkow z wyjatkiem inwestycyjnych i
remontowych przyjmuje si¢ dane:

1. Wykonanie wg stanu na 30.09.2017 rok,

2. Przewidywane wykonanie do konca 2017 roku,

3. Potrzeby na 2018 rok.

§ 5.Zaleca sie w planowaniu wydatkéw przede wszystkim uwzgledni¢ wydatki konieczne.
Nalezy bezwzglednie uzasadni¢ wydatki ktore w kolejnych latach beda charakteryzowac sig
wzrostem ponad inflacje.

§ 6. Do opracowania projecktu Wieloletniej Prognozy Finansowe] nalezy przedlozy¢
nastepujgce materiaty informacyjne:
1. Prognoze dochodow wraz z objasnieniem przyjetych wartosci na lata 2018-2025,



2. Prognoz¢ wydatkéw biezacych na lata 2018-2025 wraz z objasnieniem przyjetych
wartodei. Nalezy doktadnie opisaé wydatki ktére w kolejnych latach beda
charakteryzowac si¢ wzrostem ponad inflacje lub znacznym spadkiem,

3. Planowane wydatki majgtkowe na lata 2018-2025, wraz z objasnieniem przyjetych
wartosci.

4. Kwoty wydatkéw biezacych i majatkowych wynikajacych z limitéw wydatkéw na
planowane i realizowane przedsiewziecia , ktore sporzadzi¢ nalezy zgodnie z
zatacznikiem Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Przez przedsigwzigcia nalezy rozumieé wieloletnie programy, projekty lub zadania , w
tym zwigzane z:
1) programami finansowanymi z udzialem $rodkoéw , o ktérych mowa w
art.5 ust.] pkt. 2 1 3 ustawy o finansach publicznych,
2) umowami ¢ partnerstwie publiczno-prywatnym:
Ujete w WPF objaénienia przyjetych wartoéci powinny umozliwi¢ analize zalozen
przyjmowanych do prognozowania poszczegolnych pozycji w WPF tj. w jednoznaczny
sposob okreslaé jakie zrodta dochodéw i rodzaje wydatkéw sg ujete w tym dokumencie oraz
w jaki sposéb zostaly one prognozowane.

§ 7.Zobowiazuje si¢ pracownikow zespotu do spraw podatkéw i oplat do zebrania
materialow i propozycji celem okreslenia podatkéw i optat lokalnych oraz ulg i zwolnien
podatkowych odrebnymi uchwatami (Podstawa prawna- ogloszenie przez Prezesa GUS
$rednich cen zyta dla celéw podatkowych oraz okreslenie przez Ministra Finansow
maksymalnych stawek podatkéw i oplat lokalnych na lata 2018).

§ 8.Zobowigzuje si¢ dysponentéw o ktdrych mowa w § 1 do uwzglednienia w budzecie
na 2018 rok $rodkéw dla jednostek niezaliczonych do sektora finansow publicznych, w tym
fundacji, stowarzyszen, klubéw sportowych itp. na realizacj¢ zadan wlasnych gminy, kiérym
moga by¢ udzielone dotacje. .

§ 9.0kresla sie wzory materialéw planistycznych stuzacych do opracowania projektu
budzetu na 2018 r. i WPF na lata 2018-2025 stanowigce zatgczniki Nr 1- 5 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 10.Zobowiazuje sie wszystkie jednostki organizacyjne , referaty i samodzielne
stanowiska pracy UG do przygotowania materialdéw i wzajemnej wspolpracy.

§ 11.Projekty plandw rzeczowych zadan oraz projekty plandéw finansowych dysponenci
przedktadajg Skarbnikowi Gminy najpéZniej do 30 wrzeénia 2017 roku.

§ 12.Skarbnik Gminy w oparciu o przediozone materiaty, projekty planéw finansowych,
propozycje zadan, prognozowane kwoty dochodéw wilasnych, dotacji celowych na realizacje
zadan wiasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej 1 subwencji z budzetu
panstwa opracowuje:

1) projekt uchwaly budzetowej na 2018r. wraz z objasnieniami

2) projekt uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2018-2025.

i przedklada do akceptacji Wojtowi Gminy.



§ 13.Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy , Dyrektorowi instytucji
kultury, Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy, Kierownikom
wydzialéw, referatow i samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu Gminy Dobra.

§ 14.7Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgczniki:
1. Zalgcznik Nr 1- plan dochodow/wydatkéw,
2. Zatacznik Nr 2- kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzenia,
3. Zalacznik Nr 3- plan remontow,
4. Zalacznik Nr 4- plan wydatkéw (zakup wyposazenia i ustug)
5. Zalgcznik Nr 5- informacje do WPE.
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