ZARZADZENIE NR 152 12017
Wojta Gminy Dobra
z dnia034. 2017r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu postgpowania okredlajacego zasady udzielania
zamoOwien publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych przez Gming Dobra w ramach realizacji zadan wspotfinansowanych

z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 2020

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 2 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 22017 r., poz. 1875), art. 44 ust. 1 i art. 46 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r., poz. 1870 ze. zm.) oraz art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 1., poz.1579 ze zm.)

- zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania regulamin postepowania okreslajacy zasady udzielania
zamOwien publicznych, dla ktdrych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zaméwien
publicznych przez Gmine Dobra w ramach realizacji zadan wspoétfinansowanych

z Programu QOperacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020, stanowiacy zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydzialu ds. Gospodarki
Odpadami Komunalnymi i Egzekucji we wspolpracy ze Skarbnikiem Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 72/2017 Wojta Gminy Dobra z dnia 09.05.2017 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu postgpowania okre§lajacego =zasady udzielania zamoéwien
publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych przez
Gming Dobra w ramach realizacji zadan wspdétinansowanych z Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko 2014 —2020.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr % 12017
Wojta Gminy Dobra z dnia 03. 1. 20171

Regulamin post¢powania okreflajagcy zasady udzielania zamoéwien
publicznych dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych przez Gming Dobra na potrzeby realizacji zadan
wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

2014 - 2020

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcoéw i zawierania
uméw przez Gmine Dobra w ramach realizacji zadan wspétinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastruktura Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej
w Regulaminie zamdéwien POIiS 2014 - 2020, do ktérych zgodnie z trescig art. 4
pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U, z
2017 r., poz. 1579 ze zm. ) nie stosuje sie przepis6w tej ustawy, a ktdrych wartosé
szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000,00 EURO netto.

2. Podstawg przeliczenia wartosci zamowienia jest $redni kursu zlotego
w stosunku do euro okreslany przez Prezesa Rady Ministrow w drodze
rozporzadzenia, o ktérym mowa w art, 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych.

3. Do ustalania wartosci przedmiotu zamoéwienia zastosowanie majg przepisy att.
32-35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

4. Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoOwien publicznych (zwang dale] ustawa PZP) oraz Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi).

5. Kazdorazowo stosowang procedure wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowaé w
oparciu o aktualng wersj¢ Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stanowig
informacje uzupetniajgcg do niniejszego regulaminu.

§ 2. Szacowanie wartosci zamowienia

1. Podstawg ustalenia wartosci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez
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dokonujgcego wydatku z nalezyta starannoscig i przeliczone na podstawie
$rednicgo kursu zlotego do curo, zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 PZP.

2. Przy ustalaniu wartosci zamowienia nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia
zamOwien na czg¢éci oraz zanizania wartosci zamowienia celem uniknigeia
stosowania przepiséw ustawy PZP.

3. Ustalenia wartosci zamodwicnia dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zadania, w ramach ktérego prowadzone jest
postgpowanie o udzielenie zamdéwienia o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art.
4 pkt 8 PZP, dla ktérych nie stosuje si¢ przepisow PZP dla zadan
wspdtfinansowanych z POIIS, w oparciu o opis przedmiotu zamdwienia.

§ 3. Stosowany tryb wyboru wykonawcow

1. Do wyboru wykonawcéw zadan wspétfinansowanych z POLS 2014-2020, ktére
spetniajg kryterium okredlone w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych,
ma zastosowanie tryb uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

§ 4. Procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej 20.000,00
zl netto.

1. Warunki zamdwienia ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw
musi nastepowac w sposob celowy 1 oszezedny, z zachowaniem zasady dbatosei
0 finanse publiczne.
2. Zaméwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejsza oferte,
ktéra nie przekracza 20 000 zl netto. W przypadku nicotrzymania ofert
nieprzekraczajacych kwoty 20 000 zt netto nalezy postgpowaé zgodnie z §5
3.Udokumentowanie wyboru najkorzystniejszej oferty odbywa sie przez
sporzadzenie notatki z wyboru wykonawcy przez merytorycznego pracownika.

§ 5. Procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci od 20.000,00 zi
netto do 50.000,00 zl netto wlacznie.

1. Zasady dokonywania rozeznania rynku:

a) rozeznanie rynku bedzie miato miejsce co najmniej poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na stronie internctowej Gminy Dobra lub innej powszechnie
dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu
wybrania najkorzystniejszej oferty lub

b) skierowanie =zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych

wykonawcow; dopuszeza si¢ mozliwo$é przestania zaproszenia takze faksem lub



emailem, poczta tradycying lub dostarczenie osobiste tresci zapytania do siedziby
potencjalnego wykonawcy

2. Rozeznanie uznaje si¢ za wazne, w przypadku otrzymania co najmniej dwoch
waznych ofert w wyniku zapytania ofertowego skierowanego do potencjalnych
wykonawcéw. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi
oferty waznej. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogélnodostepnej stronie
internetowej ogloszenie o zaméwieniu zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta,
wowczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte pochodzgca z innego zrédia.
3. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub
skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcow nic otrzymano ofert,
niezbe¢dne jest przedstawienie np. wydrukow z przynajmniej 2 stron internetowych
z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw przynajmniej 2 maili z informacja na
temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu $wiadczacego o
istnieniu co najmniej dwoch ofert.

4, Wymagane jest udokumentowanie przeprowadzenia procedury rozeznania rynku
odpowiednimi dokumentami, w szczegolnosci skierowanymi do potencjalnych
wykonawcOw zapytaniami ofertowymi, wydrukami ogloszen, wydrukami
zlozonych ofert, wydrukami ze stron internetowych przedstawiajgcymi oferty
potencjalnych wykonawcéw, informacjami handlowymi przestanymi przez
wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

5. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyja¢ w szczegdlnosci
formeg: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowe]
(zawierajacego date wydruku), notatki wraz z zatacznikami dokumentujgcymi
przedstawione oferty wykonawcow.

6. Wybdr oferty:

a) wyboru ztozonych ofert dokonuje merytoryczny pracownik z zachowaniem
zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow, zgodnie
z uwarunkowaniami opisanymi kazdorazowo w zapytaniu ofertowym,

b) udokumentowanie wyboru najkorzystnigjszej oferty odbywa si¢ przez
sporzadzenie notatki z wyboru wykonawcy przez merytorycznego pracownika.

§ 6. Procedury udziclania zamowien publicznych, ktorych wartosé jest wyzsza
niz 50.000,00 z! netto i nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000,00 EUR

netto.



1.Zamawiajgcy stosowaé bedzie na dzien realizacji procedury aktualng wersje
Wrytycznych ujetych w podrozdziale ,,zasada konkurencyjnosci™.

2. Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody
okreslone we Wspolnym Stowniku Zamoéwien o ktérym mowa w rozporzadzeniu
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6,
t. 5, str. 3)48.

3.Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenic zamowiecnia — zgodnie
z Wytycznymi obowigzujacymi na dzien realizacji procedury.

4 Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania — zgodnie
z Wytycznymi obowigzujacymi na dzien realizacji procedury.

5. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci stosuje si¢ Wytyczne obowiazujace
na dzien realizacji procedury.

6. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w ramach projektu.

7. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie

konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropeskic.gov.pl)

oraz na stronie bip.dobraszczecinska.pl, a w przypadku zawieszenia dziatalnosei
bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra whasciwego do spraw
rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego do co najmniegj trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnigje trzech potencjalnych
wykonawcoéw danego zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej
na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strong, lub stronie
internetowej wskazanej przez wlasciwg instytucje bedgca strong umowy
o dofinansowanie.

8. Umowg z wykonawcg 1 protokol postepowania o udzielenie zaméwienia nalezy
sporzadzi¢ w formie pisemne;.

9.Protok6l postepowania o udzielenie zamdwienia sporzagdzony jest zgodnie
z Wytycznymi obowiagzujgcymi na dzieni realizacji procedury.

10. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie¢ zgodnie z Wytycznymi
obowigzujacymi na dzien realizacji procedury.

11. Po przeprowadzeniu procedury wyboru wykonawcy nastepuje podpisanie

umowy zgodnie z Wytycznymi obowigzujacymi na dzien realizacji procedury.
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13. Dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyBoru wykonawcy jest dopuszczalne
jedynie w przypadkach okreslonych w Wytycznych obowiazujgcych na dzien
realizacji projektu.

14. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania
ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym zgodnie z Wytycznymi

obowigzujacymi na dzien realizacji projektu.



