Zarzadzenie Nr 21/2017
Wéjta Gminy Dobra
z dnia 1 lutego 2017 rokun
w sprawie powelania stalej komisji likwidacyjnej w Urz¢dzie Gminy Dobra i ustalenia

zasad przeprowadzania likwidacji §rodkéw trwalych

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2016r.
poz. 1047 z pézn. zm,) oraz art. 30 ust. 1 i 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (L. j. Dz. U. z 2016 poz. 446 z pézn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Powohije stalg komisje likwidacyjng do oceny, sprzedazy lub likwidacji srodkéw trwatych
nalezacych do Urzedu Gminy Dobra, zwang dalej ,.komisja”, w sktadzie:

1} Przewodniczaca — Alina Ziental,
2) Czlonek — Renata Luniewska,
3) Czionek — Dorota Gierszewska.

§2

Upowazniam komisje do przeprowadzania likwidacji wszystkich srodkéw trwatych bedacych na

stanie Urzedu Gminy Dobra.
§3

1. Do zadan komisji nalezy ocena $rodkow trwatych, kidre nie sa wykorzystywane w realizacji
zadan urzedu lub ktére nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na stan techniczny,
zniszezenie lub niemozno$é wspolpracy ze sprzetem typowym albo ktére posiadajg wady lub
uszkodzenia, zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikow albo sa technicznie przestarzale czy

utracilty wartosé¢ uzytkowa.

2. W szczegodlnoscei do zadan komisji nalezy:
1) ocena i ustalanic stopnia zuzycia sktadnikéw majgtku o ktérym mowa w ust. 1,
2) przedkladanie Wojtowi Gminy propozycji dotyczacych dalszego postgpowania z
ocenionym majatkiem,
3) dokonywanie fizycznej likwidacji, przekazywanie do utylizacji lub do dalszego

wykorzystywania przez inne podmioty.



§4

. Ustala sie nastepujgcq procedure postepowania:
. Osoba bedaca uzytkownikiem okre§lonego skladnika majgtku zglasza przewodniczgcemu
komisji w formie pisemnej, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzgdzenia,

potrzebe przeprowadzenia likwidacji.

. Komisja dokonuje oceny przydatnosci sktadnikéw majgtku zgloszonych do likwidacji,
wystepuje do Wojta o akeeptacje likwidacji oraz wskazuje sposob przeprowadzenia likwidacji
Jub uznaje ze wskazany sktadnik nie podlega likwidacji i wskazuje sposéb zagospodarowania

tego skiadnika, np. nieodplatne przekazanie lub sprzedaz.

. Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokoét, wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr
2 do zarzadzenia. Do protokohu dolacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

1) Na podstawie protokotu likwidacyjnego i dostarczonych dokumentow Komisja
sporzadza dowdéd ,.LT” — ,Likwidacja srodka trwalego” — (dla kazdego $rodka
trwalego z osobna), ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

2) Dowéd ,.LT” oraz protokél likwidacyjny wystawia sig w dwoch egzemplarzach, jeden
komplet dla zespotu finansowego na stanowisko ds. prowadzenia ewidencji srodkow
trwatych, drugi dla komisji likwidacyjnej.

3) Protokoét likwidacyjny podpisujg czlonkowie Komisji.

4) Protokét wraz z dowodem ,.LT” przekazywany jest Wojtowi Gminy, w celu akeeptacji

likwidacji $rodka trwatego.

. Po zatwierdzeniu przez Wajta protokotu, srodki trwate:

1) uznane za przydatne uzytkowo komisja moze przekaza¢ nicodplatnie innym
jednostkom, podmiotom lub przeznaczy¢ do sprzedazy,

2) nic nadajgce si¢ do zagospodarowania komisja dokonuje fizycznego zniszczenia

(kasacji) lub przekazuje do utylizacji przez wyspecjalizowane firmy.

. Przed podjeciem decyzji o likwidacji komisja moze zazada¢ od osoby wnioskujacej o

likwidacje, przedstawienia ekspertyzy/opinii rzeczoznawcy dotyczgceej danego srodka trwatego.

. Niezwlocznie po zakonczeniu czynnosei likwidacyjnych, nie poznigj jednak niz w ciggu 7 dni,
Przewodniczacy Komisji:

1) jeden egzemplarz protokolu - przekazuje pracownikowi prowadzgcemu ewidencjg

ksiegows $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwalych, w celu wyksiggowania

wartosci danego $rodka trwalego z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania,



2) drugi egzemplarz protokotu - wlacza do dokumentacji komisji.

§5

1. Zatwierdzony protokét komisji stanowi podstawe do zdjecia z ewidencji ksiggowej

zlikwidowanych §rodkéw trwalych.
2. Zabronione jest samowolne wyrzucanie sprzgtu i wyposazenia biurowego przed sporzgdzeniem

likwidagji.
§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczgcemu komisji.

§7

W sprawach nieuregulowanych ninicjszym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy powszechnic
obowigzujace.

§8

Traci moc Zarzadzenie NR 90/2015 W¢jta Gminy Dobra z dnia 1 lipca 2015 roku w sprawie
powotania statej komisji likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Dobra i ustalenia zasad preeprowadzania
likwidacji $rodkow trwatych.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zaltacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 21/2017
Wéjta Gminy Dobra

.........................................................

(pieczeé jednostki)

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
Gminy Dobra

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych skladnikéw majatkowych:

Nr Lokalizacja

. \ Uzasadnienie likwidacji
inwentarzowy $rodka

Lp. Nazwa srodka

UZASADNIENIE WNIOSKU:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

..........................................

(podpis osoby skladajgcej wniosek)

Zatwierdzam

.........................................



Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia NR 21/2017
Wéjta Gminy Dobra

Stala Komisja Likwidacyjna
w Urz¢dzie Gminy Dobra

PROTOKOL. zdnia ...........cocevveven.

Komisji Likwidacyjnej dzialajgcej przy Urz¢dzie Gminy Dobra powolane] Zarzadzeniem
Nr 21/2017 Wojta Gminy Dobra z dnia 01.02.2017 roku.

Komisja Likwidacyjna w skladzie :

(imie i nazwisko Wnioskodawcy)

postanawia co nastepuje:

Lp. | Nazwa skiadnika majatku Nr Tlosé Cena Krétkie uzasadnienie Uwagi (sposéb likwidacji)
inwentarzowy jednostkowa decyzji

Dodatkowe wyjasnienia

........................................................................................................................

........................................................................................................................

Na tym protokot zakonczono podpisano.
Podpisy komisji:

........................................................................................................................

........................................................................................................................

...............................

(podpis Wdjta)




Zakacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 21/2017
Wijta Gminy Dobra

[Numer [Numer inwentarzowy

LIKWIDACJA

caxowrw | LT

CZES CIOWA*

Pieczeé

SRODKA [Data
TRWALEGO/WYPO S AZENTA/W]
ARTOSCI
NIEMATERIAINYCH 1
PRAWNYCH*

INazwa

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Polecenie ksiggowania Glowny ksiggowy

Konto

Wartos¢

poczatkowa Winien Ma

Umorzenie

Data rozpoczecia likwidacii

Wartos¢é
netto

Komisja likwidacyjna Podpis zatwierdzajacego likwidacje

Imig i Nazwisko

[Podpis

* niepotrzebne skre§lic



