Zarzadzenie Nr 10/2018
Wéjta Gminy Dobra
z dnia 19 stycznia 2018r.

w sprawie wprowadzenia Regulamin udzielania zamoéwieni publicznych dla zadan
wspéHinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
{ Dz. U. z2017r. poz. 1875 z pdzn. zm ) w zwiazku z art. 44 ust. 3, 4 i 53 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017t. poz. 2077 )

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1 Wprowadzam Regulamin udzielania zamdwiefi publicznych dla zadan
wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych o wartosei
nieprzekraczajgeej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamdwien publicznych,

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu
Gminy Dobra.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Dobra Nr 35/2017 z dnia 24.02.2017r. w sprawice
zatwierdzenia i wdrozenia procedur udzielania zaméwien, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych, na potrzeby projektu pn. ,,Poprawa gospodarki
wodno- $cickowej w Gminie Dobra, wspétfinansowanego ze érodkéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Os Priorytetowa II Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja
do zmian klimatu, wspotfinansowanej ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci dla dziatania 2.3.111 nabér
konkursowy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Wé[]'ta Gmfiny

mgr Rozalio Adamska
SEKRETARZ GMINY



Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 10/2018
Wojta Gminy Dobra z dnia 19.01.2018r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych dla zadan
wspolfinansowanych ze §rodkéw europejskich
lub innych mechanizméw finansowych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art, 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych.

§1
Zasady ogolne

Niniejsze zasady stosuje sie¢ do udzielania zamowien publicznych o wartodci
nieprzekraczajace] kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa PZP” ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm. ),
zwanych dalej ,,zamdéwieniami” w zakresic realizacji zadah wspotfinansowanych ze
srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosei
i przejrzystoscei,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowsg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod 1 $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakladéw.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia wykonujg pracownicy Urzedu zapewniajacy

bezstronno$¢ 1 obiektywizm, przy czym pracownik odpowiedzialny za realizacje

zamOwienia jest pracownikiem merytorycznie odpowiedzialnym za dane zadanie w

Urzedzie. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny zwany jest w dalszej czeéei regulaminu

»pracownikiem”.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy.

Wszystkie wydatki wymagaja uzyskania potwierdzenia pokrycia wydatku w planie

rzeczowo — finansowym przez skarbnika, uzyskania akceptacji Wojta gminy Dobra,

zwanego dalej ,,Wéjtem” lub osoby przez niego upowaznionej.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanic wartoSci zamowienia w celu ominigeia

obowiazku stosowania ustawy PZP.



7. Nie ma obowigzku stosowania niniejszego Regulaminu do udzielania zamdwien, ktérych
przedmiotem sa zamowienia wylaczone ze stosowania ustawy PZP na podstawie jgj

przepisdéw, innych niz art. 4 pkt 8 ustawy PZP.

§2

Szacowanie warto§ci zamowienia

1. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez dokonujgcego wydatku
z nalezyta starannoscia i przeliczone na podstawie Sredniego kursu zlotego do euro, zgodnie
z obowiazujacym rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust, 3 ustawy PZP.

2. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia zamoOwie na
czgscel oraz zanizania wartosci zamowienia celem uniknigcia stosowania przepiséw ustawy
PZP.

3. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje¢ zadania, w ramach ktdrego prowadzone jest postepowanie o udzielenie
zamoOwienia o warto$ci ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,

4. Wzor notatki stanowi zatacznik nr 1.

§3

Procedury udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej 20.000,00 zi netto.

1. Warunki zamoéwienia ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkow musi
nastgpowa¢ w sposdb celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady dbalosci
o finanse publiczne.

2. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzysiniejsza oferte, ktora nie
przekracza 20 000 zt netto.

3. Udokumentowanie wyboru najkorzystniejszej oferty odbywa si¢ przez sporzadzenie notatki

z wyboru wykonawcy przez merytorycznego pracownika.

§4
Procedury udzielania zaméwien publicznych o wartosci od 20.000,00 zl netto

do 50.000,00 zI netto wlgcznie

1. Zasady dokonywania rozeznania rynku:



1) rozeznanie rynku bedzie miato migjsce co najmniej poprzez upublicznienie Zapytania
ofertowego na stronie bip.dobraszezecinska.pl lub innej powszechnie dostepnej stronie
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej
oferty
lub

2) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow;
dopuszcza si¢ mozliwos$é przestania zaproszenia takze faksem lub emailem, poczty
tradycyjng Iub dostarczenie osobiste tredci zapytania do siedziby potencjalnego
wykonawcy.

2. Rozeznanie uznaje sie za wazne, w przypadku otrzymania co najmniej dwoch waznych ofert
w wyniku zapytania ofertowego skierowanego do potencjalnych wykonawcow. Przy czym
oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej. Jezeli w odpowiedzi
na zamieszczone na  stronic bip.dobraszezecinska.pl, ogloszenie o zaméwieniu zlozona
zostanie tylko jedna wazna oferta, wéwezas nalezy uzupelni¢ udokumentowanie o oferte
pochodzacy 7 innego Zrodta.

3. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania
do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbgdne jest przedstawienie np.
wydrukdw z przynajmniej 2 stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub
wydrukow przynajmniej 2 maili z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo
innego dokumentu §wiadczacego o istnieniu co najmniej dwdch ofert.

4. Wymagane jest udokumentowanie przeprowadzenia  procedury rozeznania rynku
odpowiednimi dokumentami, w szczegolnosci skierowanymi do potencjalnych wykonawcow
zapytaniami ofertowymi, wydrukami ogloszen, wydrukami zlozonych ofert, wydrukami ze
stron internetowych przedstawiajacymi oferty potencjalnych wykonawcow, informacjami
handlowymi przestanymi przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

5. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szezegdlnodei forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej (zawierajacego date wydruku),
notatki wraz z zalgcznikami dokumentujacymi przedstawione oferty wykonawcow.

6. Wybér oferty:

1) wyboru zlozonych ofert dokonuje merytoryczny pracownik z zachowaniem zasady
uczeiwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow, zgodnie z uwarunkowaniami

opisanymi kazdorazowo w zapytaniu ofertowym,



2) udokumentowanie wyboru najkorzysiniejszej oferty odbywa si¢ przez sporzadzenic

notatki z wyboru wykonawey przez merytorycznego pracownika.

§ 5
Procedury udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé jest
wy2sza niz 50.000,00 zl netto i nie przekracza réwnowarto§ci

kwoty 30.000,00 EUR netto

Wszezecie postepowania nastgpuje w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszezeniu w bazie konkurencyjnosci

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) oraz na stronie

bip.dobraszezecinska.pl, a w przypadku zawieszenia dzialalnosci bazy potwierdzonego

odpowiednim komunikatem ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wyslaniu

zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku

istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia oraz upublicznieniu tego

zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strone, Ilub

stronic  internetowej wskazanej przez  wlasciwg instytucje bedaca strong umowy

o dofinansowanic.

. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnoscei:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
PIzy czym stawianic warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny oferty,

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny

6) oferty,

7) termin sktadania ofert,

8) termin realizacji umowy,

9) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwosé zmiany takie]

umowy,



10} informacje o mozliwosci skladania ofert czgsciowych, o ile zamawiajgcy taka mozliwoéé
przewiduje,

11) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy

wymaga lub dopuszeza ich sktadanie,

4. Wzbr zapytania ofertowego stanowi zakacznik nr 2,

5.

6.
7.

W trakcie prowadzenia procedury pracownik moze wykorzystaé wzor o$wiadczen

stanowigcych zalgczniki 3 i 4 do regulaminu. |

Po przeprowadzeniu procedury nastepuje podpisanie umowy z wykonawca.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,

mozliwe jest podpisanic umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie

zamowienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

Umowe z wykonawcea i protokél postgpowania o udzielenie zamowienia nalezy sporzadzié

w formie pisemne;.

Protokét postgpowania o udzielenie zaméwienia zawiera co najmniej:

1) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplynigcia oferty do zamawiajacego,

3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcoéw, o ile
takie warunki byly stawiane,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) date sporzadzenia protokohu i podpis Zamawiajacego,

7) nastgpujace zatgezniki:

— potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,
— zlozone oferty,

Informacj¢ o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato

upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postgpowania powinna zawieraé co

najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy
protokofu postepowania o udzielenie zam6wienia, z wylaczeniem czgéci ofert stanowigcych

tajemnice przedsiebiorstwa.



NOTATKA SLUZBOWA

Zatacznik nr 1

Z szacowania wartosci Zamowienia

Nazwa zam6wienia

Zambwienie czedciowe: tak / nie (niepotrzebne skresli¢)

Nazwa kazdej czesci zamowienia:

Sposob ustalenia szacunkowej wartosci zambwienia:

1} Zamieszczenie zapytania na  stronie Biuletynu Informacji Publicznej w  dniu
.............................. / termin sktadania odpowiedzi
Zozono ....................... odpowiedzi na zapytanie o szacunkowa wartodé zamdwienia
D) e netto zt
) netto z}

) netto zt
4) e netto zt

2} Zapytanie o szacunkows wartoéé zamoéwienia wystano do podmiotéw*:
Do
2) T
3) oo
A) i
Uzyskano informacije od nastgpujacych podmiotéw:

L netto zt
V) neito zt
K netto zt
) IO netto z1

3) Analiza aktualnych cennikéw na stronach internetowych nast¢pujgcych podmiotow*
D Nazwa ..o s Wartose ... netto zt
2YyNazwa ...oooveeor SWartosé ... netto zt
3)Nazwa ..o »Wartose ... netto zt
4)Nazwa ...ooveoeer > Wartosé ... netto zt



4) Laczna warto$é zamowier tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12

miesigcy Iub w poprzednim roku budzetowym*;

5)  Kosztorys inwestorski/program funkcjonalno-uiytkowy*;

Szacunkowa warto$é zaméwienia WYNOSIZ ..o zl netto\

Kwota jakg zamawiajacy przeznaczy na sfinansowanic zamowienia: .................

brutto

Szacunkowa warto§é kazdej czefci zambwienia Wwynosi*;

Lo, Znetto\ ... euro
IL o dnetto\ ... euro
OL oo, dnetto\ ... euro
IV zinetto\ .......................... euro
Vo zZinetto\ ...................... euro

Kwota jakg zamawiajacy przeznaczy na sfinansowanie kazdej czeSci zaméwienia:

Lo, zf brutto
oo 71 brutto
OL .o, 7} brutto
V. zt brutto
Ve zl brutto

* usungc gdy nie dotyczy

.................. 71

Sporzadzajacy:



jam—ry

Zatgcznik nr 2

ZAPYTANIE OFERTOWE

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetiania ( przy
¢zym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe ).

Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriéw oceny oferty.



10.

11.

12.

13.

14.

Termin skladania ofert,

Informacje o mozliwosei skiadania ofert czgsciowych ( o ile zamawiajacy takg mozliwosé
przewiduje )

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadaé oferty wariantowe Wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli Zzamawiajgcy
wymaga lub dopuszeza ich sktadanie,

Wymagane o$wiadezenia j dokumenty, ktére zobowiazany jest ztozy¢  potencjalny
Wykonawca, w cely wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

T e
B) o

W przypadku  uzyskania identycznych  ofert Zamawiajacy zastrzega  sobie mozliwogé
przeprowadzenia negocjacii z podmiotami, ktére odpowiedzg na zapytanie,

przyczyny.



Zalacznik nr 3

(pieczed Wykanawcy)

WZOR OSWIADCZENIA O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Ja (My), nizej podpisany (ni)

dzialajac w imieniu i na rzecy :

W odpowiedzi na ogloszenie z dnia ... . oswiadczam(my), ze Wykonawca,
ktérego reprezentuje(jemy) spelnia warunki, dotyczace:

1) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

2) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobamj zdolnymi do wykonania
zaméwienia;

3)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Jednoczesnie oswiadczam(my), ze wszystkie osoby, ktdre beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia
posiadajg wymagane prawem uprawaienia.

podpis(y) osoby(osdb) uprawnionej(nych) do reprezentacji Wykonawcy



Zatacznik nr 4

(picczeé Wykonawcy)

WZOR OSWIADCZENIA O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Ja (My), 1iZ€] POAPISANY (1) ©..voruveriarerienscesreccee oo enees s serees e e es oot oe e

dziatajgc w imieniu i na rzecz :

(adres siedziby Wykonawcy)

W odpowiedzi na ogloszenie z dnia .......................cceiei o$wiadczam(my), ze Wykonawca,
" ktérego reprezentuje(jemy) nic podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na
POASTAWIE ... eiiereii e e

podpis(y) osoby(osob) uprawnionej(nych) do reprezentacii Wykonawcy



