Zarzadzenie nr 116/2018
Wijta Gminy Dobra
Z dnia 6 sierpnia 2018r
w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji
niejawnej oznaczonej klauzuly ,,zastrzezone” i ,poufne”.

Na podstawie art.6 ust 4, ustawy z dnia 3 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2018r., poz. 412 ze zm.) zarzadzam co nastepuije:

§ 1. W celu dokonania okresowego przegladu materialéw niejawnych i ustalenia czy spehniajg
one ustawowe przestanki ochrony, powotuje komisje w skladzie:

1. Andrzej Budzynski — przewodniczacy,

2. Janina Kujawa — czlonek;

3. Grzegorz Pieszko — czlonek.

§ 2. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych oraz  sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego tych dokumentéw. Dokumenty posiadajace warto§é
archiwalng dla ktérych minat ustawowy okres ochrony, zakwalifikuje do przekazania do
archiwum zakladowego. Dokumenty nie posiadajagce wartodci archiwalnej, dla ktorych mingt
ustawowy okres ochrony zakwalifikuje do zniszczenia po uprzednim przedozeniu wniosku
Wojtowi Gminy.

§ 3. Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zaktadowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach
ewidencyjnych pracownik Punktu Przetwarzania Informacji Niejawnych skompletuje
w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum
zakladowego jako dokumenty jawne.

§ 4. Sprawozdanie z przeprowadzonych czynnosci Przewodniczacy Komisji przediozy
Wojtowi do zatwierdzenia do 4 wrzesnia 2018r.

§ 5. Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych w Urzgdzie Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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