ZARZADZENIE NR A}" /2018
WOJTA GMINY DOBRA
zdnia /| stycznia 2018 r.
zmieniajace Zarzadzenie Nr 146/2016 Wéjta Gminy Dobra z dnia 20 grudnta 2016r.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz.U. z
2017 r., poz. 1875 z pdzn. zm. ) w zwigzku z uchwalg Nr XIX/256/16 Rady Gminy Dobra z
dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie przystapienia do realizacji i zlozenia wniosku
aplikacyjnego dla Projektu pn. ,,Budowa punktu selektywnej zbidrki odpadéw komunalnych
w Gminie Dobra” ze $rodkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020, Osi priorytetowej II Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu
wspotfinansowanej ze srodkow Funduszu Spdjnosci dla dziatania 2.2 Gospodarka odpadami
komunalnymi, konkurs Nr POIS.02.02.00-IW.02-00-203/16

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1.
W zarzadzeniu Nr 146/2016 Wojta Gminy Dobra z dnia 30 grudnia 2016r. w sprawie
utworzenia zespotlu - Jednostki Realizujgcej Projekt dla projektu pn. ,Budowa punktu
selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych w Gminie Dobra” realizowanego przez Gming
Dobra w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 Dzialanie
2.2 Gospodarka odpadami komunalnymi wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
1) § 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) Pracownicy Urzedu Gminy Dobra, w tym:

a) Anna Budzynska — Kicrownik Wydziatu ds. Gospodarki Odpadami Komunalnymi i
Egzekucji — Pelnomocnik ds. realizacji projektu,

b) Irena Ziental — Kiecrownik Wydzialu ds. Komunalnych i Inwestycji — Specjalista ds.
realizacji robot budowlanych JRP,

¢) Tomasz Kakowski — Zastepca Kierownika Wydziatu ds. Komunalnych i Inwestycji —
Specjalista ds. administ_racyjno-technicznych JRP,

d) Franciszek Grzeszczak - Glowny Specjalista Wydziatu ds. Komunalnych i Inwestycji
Specjalista ds. administracyjno-technicznych JRP,

e) Bozena Lukasiewicz — Inspektor ds. Ksiggowosci — Specjalista ds. finansowych
JRP,

f) Jolanta Jankowska — Skarbnik — specjalista ds. finansowych JRP

g) Aneta Abramowska — Inspektor ds. Zamo6wien Publicznych — Specjalista ds.
zamowien publicznych JRP;”.



§2.
Zataczniki nr 1 1 2 do zarzadzenia Nr 146/2016 Wéjta Gminy Dobra z dnia 20 grudnia
2016r.w sprawie utworzenia zespotu - Jednostki Realizujacej} Projekt dla projektu pn.
~Budowa punktu selektywnej zbidrki odpadéw komumnalnych w Gminie Dobra”
realizowancgo przez Gming Dobra w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020 dziatanie 2.2 Gospodarka odpadami komunalnymi otrzymuja
brzmienie odpowiednio jak w zatacznikunr 112 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr F no1s
Wéjta Gminy Dobraz dnia M, 01, 2018r.

Zakres obowigzkéw czlonkéow zespolu - Jednostki Realizujgcej Projekt (JRP)} pn.
»Budowa punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych w Gminie Dobra”,
zwanego dalej Projektem

1.
1y
2)

3)

4

3)

6)

7)

1)
2)

3)

4)

Do obowiazkéw Pelnomocnika ds. realizacji projektu w szczegoélnosci nalezy:

Realizacja Projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanic i jej zalgcznikami oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego.

Stosowanie wytycznych POILS 2014-2020 oraz wszystkich okreslonych w Umowie
o dofinansowanie w wersji obowiazujacej na dzieh dokonywania czynnosci lub operacji
zwigzane]j z realizacjg Projektu.

Przedstawianie na zadanie Instytucji Wdrazajacej dokumentéw shuzacych monitorowaniu
postepow realizacji Projektu.

Wspédlnie z Inzynierem projektu oraz Specjalista ds. finansowych JRP terminowe
naliczanie i wystepowanie do Instytucji Wdrazajgcej z wnioskami o platnosé, przekazania
srodkéw dotacji rozwojowej zgodnie z porozumieniami dotyczacymi ponoszenia
wydatkow kwalifikowanych, zgodnie z Umowg o dofinansowanie oraz Harmonogramem
Realizacji Projektu (zatacznik nr 3 do UoD).

Wspdlnie z Inzynicrem projektu oraz Specjalistg ds. finansowych JRP systematyczna
i biezaca aktualizacja Harmonogramu Realizacji Projektu oraz wszystkich pozostalych
zatgcznikow wynikajacych z Umowy o dofinansowanie.

Wspolnie z Inzynierem projektu odpowicdzialno$é za terminowe przekazywanie do
Instytucji Wdrazajacej dokumentéw rozliczeniowych w terminach i w sposob okreslony
w wytycznych POIIS.

Nadzér nad przestrzeganiem instrukcji i procedur wdrazania Projektu zgodnie

7 wytycznymi.

. Do obowiazkéw Specjalisty ds. realizacji robét budowlanych JRP w szczegélnosci

nalezy:

W porozumieniu ze Specjalista ds. finansowych nadzorowanie platnosciami na rachunku
Projektu w imieniu i na rzecz Gminy Dobra.

Wspolnie ze Specjalista ds. zaméwien JRP przygotowanie SIWZ i procedur
przetargowych na potrzeby realizacji Projektu. :

Umozliwienie Instytucji Wdrazajacej dokonania kontroli poszczegélnych postgpowan
o udzielenie zaméwienia lub zawartych uméw w ramach realizacji Projektu, zgodnie
z zasadami okre§lonymi w wytyeznych POIIS, czynny udzial w pracach w zakresie
przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
zgodnie z obowiazujaca ustawa Pzp.

Wspélnie z Nadzorem inwestorskim nadzor i udziat w zaplanowanych odbiorach

czesciowych lub/i kofncowym realizowanego kontraktu na roboty budowlane wraz



5)

6)

7)

8)

z dostawami.

Wspolnie z Inzynierem projektu oraz Nadzorem inwestorskim zapewnienie wlasciwego
nadzoru nad realizacja Projektu.

Wspolnie z Nadzorem inwestorskim nadzér i udzial w zaplanowanych odbiorach
czeSciowych lub/i koncowym realizowanego kontraktu na roboty budowlane wraz
z dostawami.

Prawidlowe prowadzenie dokumentacji, zapewnienie dostepu do dokumentacji oraz
zapisOw rachunkowych zwigzanych z realizacjg Projektu oraz poddanie sie ewentualnie
prowadzonym kontrolom przez Instytucje Wdrazajace, IP, IZ, IC, Instytucje Audytowe,
Komisje Europejskg, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne wiasciwe krajowe
organy kontroli.

Odpowiedzialnos¢ nad kompletnoscia dokumentacji przetargowej na roboty budowlane
oraz dostawy, a takze ushigi zewnetrzne zlecane zgodnie z Prawem zamowien
publicznych, zwigzane z realizacja Projektu.

3. Do obowigzkéw Specjalisty ds. administracyjno-technicznych JRP w szczegblnosci
nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9

Zapewnienie realizacji projektu zgodnie z zasadami obowigzujacymi w systemie
realizacji projektéw wspoHinansowanych z Funduszu Spéjnosei w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, w ustawie Prawo zaméwien publicznych oraz
w innych przepisach prawa polskiego,

Koordynacja nad prawidlows realizacja Projektu, odpowiednie zarzadzanie
administracyjne, finansowe i techniczne oraz monitorowanic jego realizacji.
Wspotdziatanie i koordynowanie pracy JRP oraz zespotu doradcow zewngtrznych:
Nadzér inwestorski i Inzynier projektu.

Weryfikacja pod wzgledem merytorycznym SWIZ dotyczacych wyboru wykonawcy
robot budowlanych.,

Organizacja przekazywania placu budowy.

We wspolpracy z Inzynierem projektu nadzor nad prawidtows realizacja dzialan
informujacych i promujacych Projekt.

Udziat w spotkaniach i naradach koordynacyjnych dotyczacych realizacji Projektu.
Weryfikacja poprawnosci sporzadzenia przez Inzyniera projektu sprawozdan i raportow
z realizacji projektu, wnioskéw o platno§é oraz zalgcznikow do umowy
o dofinansowanie.

Weryfikacja prac zwigzanych z przygotowaniem specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia dla wszystkich postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego
oglaszanych w ramach Projektu.

10) Weryfikacja informacji, sprawozdan i raportdow z przebiegu i realizacji projektu.

4.
1)

Do obowiazkow Specjalisty ds. finansowych JRP w szczegolnosci nalezy:

Zapewnienie otwarcia oddzielnego oprocentowanego rachunku bankowego dla Projektu,
z ktérego bedg realizowane platnosei dla pokrycia wydatkéw kwalifikowanych projektu
(poprzez zawarcie umowy z bankiem o otwarciu/wydzieleniu rachunku bankowego, na

- ktory beda przekazywane srodki funduszu spdjnosei na dofinansowanie w formie zaliczki
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3)

4)
5)
6)
7)

8)
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7.

i/lub formie refundacji poniesionych wydatkow).

Kontrola gwaranc}i finansowych kontraktow od strony zamawiajacego.

Weryfikacja formatno-rachunkowa faktur oraz dokumentéw kontraktowych na bazie
weryfikacji merytorycznej Inzyniera projektu.

Sygnalizowanie Peinomocnikowi ds. realizacji projektu oraz Inzynierowi projekiu
zagrozenia ptynnoéei finansowej projektu.

Weryfikacja terminowego wplywu dokumentéw stanowigcych podstawe dokonania
platnosci.

We wspbtpracy z Inzynierem projektu przygotowanie wnioskow o przekazanie srodkow
z funduszu spdjnosei.

Dokonywanie  weryfikacji  formalno-rachunkowej  faktur oraz  dokumentdéw
kontraktowych.

Monitorowanie realizacji zawartych umow dotyczacych realizacji projektu pod wzgledem
finansowym.

. Do obowigzkéw Specjalisty ds. zaméwien JRP w szczegdlnosdci nalezy:

Koordynacja nad prawidlowa realizacja projektu, odpowiednie zarzadzanie
administracyjne, finansowe i techniczne oraz monitorowanie jego realizacji.

Opracowanic i weryfikacja (dla dokumentéw przygotowanych przez Konsultantéw
zewnetrznych) zakresu przedmiotu zamowienia, zapisOw umowy oraz postanowien
instrukcji dla wykonawcdw - elementéw Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
przy postepowaniach przetargowych.

Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji dla udzielenia zamowien dla Projektu
zgodnie z wymogami ustawy Pzp, procedurami JRP oraz obowiazujacymi wytycznymi
dla POIS.

Opiniowanie przedstawionych przez Inzyniera projektu harmonograméw rzeczowo-
finansowych oraz plandéw platnosci Wykonawcoéw pod katem prawidtowej kwalifikacji
wydatkow i ptynnej oraz terminowej realizacji projektu,

Do obowigzkéw Nadzoru inwestorskiego w ramach JRP bedzie nalezal techniczny
i prawny nadzér na budowie — prowadzony zgodnie z przepisami polskiego prawa
i postanowieniami odpowiednich pozwolen na prowadzenie budowy (szczegélowy zakres
obowigzkéw zostanie przygotowany na etapie opracowywania Opisu przedmiotu
zaméwienia), a w szezegdlnosei:
Pelnienie funkcji nadzoru inwestorskiego na budowie.
Sprawowanie kontroli zgodnosci realizacji budowy z Projektem i pozwoleniem na
budowe, przepisami oraz zasadami wiedzy techniczne;j.
Wykonywanie obowiazkéw wynikajace z ustawy prawo budowlane.
Monitorowanie wskaznikow osiggni¢é produktow projektu.

Zakres obowigzkéw Inzyniera projektu bedzie okresla¢ umowa zawarta na §wiadczenie w
tym zakresie ustugi. Zewnetrznemu podmiotowi w ramach JRP zostanie zlecone

i Srodowisko 2014-2020 na lata, a w szczeg6Inosci:

rozliczenie projektu zgodnie z wytyeznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura

P



1)
2)
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)

9)

Koordynacja nad prawidlowa finansowa i rzeczowa realizacja projektu oraz
monitorowanie jego realizacji.

Weryfikacja we wspolpracy ze Specjalista ds. zamowien procedur o udzielenie zamdowien
publicznych przewidzianych w projekcie.

Prowadzenie ogdlnej koordynacji dziatan zwigzanych z realizacja (rozliczeniem) projektu,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i szczegdtowymi wytycznymi.

We wspolpracy ze Specjalistg ds. finansowych wnioskéw o platno$¢ oraz prowadzenie
wymagane]j sprawozdawczosci w ramach projektu, w tym aktualizowanie Harmonogramu
Realizacji Projektu i pozostatych zatacznikéw wymaganych Umows o dofinansowanie.
Weryfikacja zgodnosci wydatkéw z wydatkami zapisanymi we wniosku oraz ich
kwalifikowania.

Prowadzenie monitoringu projektu.

Sformulowanie procedur we wspdtpracy z Pelnomocnikiem ds. realizacji projektu, ktore
beda wykonywane podczas realizacji projektu, zapewniajace jego prawidiows realizacje.
We wspdlpracy ze Specjalista ds. administracyjno-technicznych prowadzenie
korespondencji projektowej z jednostkami zewnetrznymi,

Przeprowadzenie informacji i promocji Projektu zgodnie z wytycznymi POLS oraz
zapisami Umowy o dofinansowanie.

10) Kontrolowanie we wspdtpracy z pozostalymi cztonkami JRP realizacji Projektu zgodnie

z zapisami Umowy o dofinansowanie.



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 12018
Wojta Gminy Dobra z dnia 2018r.

Schemat organizacyjny zespolu- Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) pn. ,Budowa
punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych w Gminie Dobra”
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