Zarzadzenie Nr 167/2019
Wojta Gminy Dobra
z dnia 14 pazdziernika 2019 roku

w sprawie wprowadzenia mechanizmu podzielonej platnosci (MPP) w
Gminie Dobra i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2019 . poz. 506 z p6zn. zmianami) oraz art. 108a ust. 1-2 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ushug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pd#n. zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam z dniem 1 listopada 2019 r. przy dokonywaniu platnodci za faktury z
wykazang kwotg podatku VAT mechanizm podzielonej ptamosei w podatku od towardéw i
ustug.

§ 2. Wprowadzam do stosowania ,,Procedurg¢ podzielonej phtnosci w podatku od towarow i
ushug”, stanowigea zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw jednostki samorzadu terytorialnego realizujacych:
przelewy za faktury wystawiane w imieniu 1 na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego do
stosowania niniejszej Procedury. :

§ 4. Zobowigzuje dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych do wdrozenia
Procedury w kierowanej jednostce organizacyjnej.

§ 5. Niniejsze zarzgdzenie nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki rachunkowosei i
nalezy uwzglednié w polityce rachunkowosci jednostki. '

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 listopada 2019 roku.




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 167/2019
Wojta Gminy Dobra

z dnia 14 pazdziernika 2019 r..

Procedura podzielonej platnosci w podatku od towaréw i ustug

§1.

1. Procedure podzielonej platnosci w podatku od towardw i ushug (zwana dalej jako
wfrocedura” Iub ,Procedury”) wprowadza sig celem zapewnienia w Gminie Dobra w jej
jednostkach budzetowych, zwanych dalej ,jednostkami’, spéjnodci i jednolitosei  w
realizowaniu nowych zasad platnosci kwot wynikajacych z otrzymanych faktur.

2. Procedura dotyczy otrzymywanych faktur z wykazanym podatkiem VAT, rozliczanych z.
kontrahentami bedacymi dostawcami towaréw lub $wiadczeniodawcami ushug dla jednostek.

3. Procedury w tym zakresie ustala si¢ jako obowigzujgce od 1 listopada 2019 r.

§2

Procedury okreslone w ninigjszym zarzadzeniu obowigzujy wszystkie jednostki budzetowe
objete centralizacjg w podatku VAT (jednostki scentralizowane).

§3

Nowe zasady platnosci kwot wynikajace z otrzymanych faktur z wykazanym podatkiem VAT
w rozliczeniach z kontrahentami, bedacymi dostawcami towardéw lub $wiadczeniodawcami

ustug, zwane sg podzielong ptatnocig i dalej zwane sq ,,mechanizmem podzielonej platnosci”
(MPP).

§4

1. MPP polega na tym, iz platno$¢ catosci albo cze¢dci kwoty wynikajaca z otrzymanej faktury
dokonywana jest za posrednictwem banku przy wzyciu specjalnego komunikatu przelewu
(zwanego dalej ,,przelewem Split™).

2. Platnosci tej dokonuje jednostka jako nabywca towardw i ustug, bedaca razem z Gming
czynnym podatnikiem VAT na rachunek rozliczeniowy dostawey towaréw 1 ustug, bedacego
takZe czynnym podatnikiem VAT,



3. Sprawdzenia statusu dostawcy/$wiadczeniodawey jako czynnego podatnika VAT oraz
numeru konta bankowego wskazanego na fakturze do przelewu nalezy dokonaé na portalu
podatkowym Ministerstwa Finanséw, Krajowej Administracjii Skarbowej w wykazie
podatnikéw VAT. Przelew Split dedykowany podmiotowi, ktory nie jest podatnikiem VAT i
nie posiada rachunku VAT zostanie przez bank odrzucony.

4. W przypadku negatywnej weryfikacji numeru konta bankowego wskazanego na fakturze
dostawcy/$wiadczeniodawey w pordwnaniu z danymi ujawnionymi w wykazie podatnikéw
VAT przelewu nie dokonuje si¢ do czasu wyjaénienia niezgodnosci przez wystawce faktury.

5. Zaplata z zastosowaniem MPP dokonywana jest w ztotych polskich przy uzyciu przelewu
Split, w ktérym jednostka wskazuje:

a) kwotg odpowiadajacg calosci albo czesci kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury,
ktéra ma zostaé zaptacona w MPP,

b) kwote odpowiadajaca calosci albo czesci wartosei sprzedazy brutto,
¢) numer faktury, w zwigzku z ktérg dokonywana jest platnogé.

d) numet, za pomocg ktérego dostawca towaru lub ushugi jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku VAT (NIP). '

6. Zastrzezenie co do mozliwosci zaplaty catodei lub czedei netto z faktury wskazuje, Ze jedna
faktura moze by¢ optacana wiecej niz jednym przelewem.

7. W ramach jednego przelewu nie mozna dokonywaé zaplaty za wigcej niz jedng fakture na
1zecz tego samego kontrahenta . W przypadku wystawienia na rzecz podatnika przez jednego
dostawceg lub ustugodawcg w okresie nie kréiszym niz jeden dzied i nie dhuzszym niz jeden
miesigc wigeej niz jednej faktury zaplata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci
moze dotyczyé wiecej niz jednej faktury.

8. W przypadku wystawienia korekty faktury sprzedazy, zwrot otrzymanej w MPP calosci lub
czesci zaplaty, mozna dokonaé réwniez przy uzyciu przelewu Split.

§5

1. Nowe zasady ptatnosci naleznosei z otrzymanych faktur wedtug MPP, co do zasady, dotycza
kazdej faktury, ktérej platnod¢ bedzie realizowana po 1 listopada 2019 r., niezaleznie od daty
wplywu faktury do jednostki.

2. MPP obejmuje réwniez faktury zaliczkowe, przedplatowe, byleby mialy w swej tredci
wykazany podatek VAT. W komunikacie w polu dotyczacym nr faktury wpisuje sie zwrot
zaliczka”.

3. Nie bedg uczestniczyty w MPP faktury bez podatku VAT lub faktury ze zwolnieniem z VAT.



§6

L. Jednostka, ktora otrzymala na rachunek VAT jakiekolwick wplaty z tytutu zaplaty podatku
VAT na tenze rachunek, nie bedzie mogta nim swobodnie dysponowad.

2. Srodki zgromadzone na rachunku VAT, jednostka bedzie mogta rozdysponowaé albo na
wplatg podatku VAT na rachunek gtéwny VAT Gminy (przekazanie wewnstrzne) w wysokosci
zobowigzania wynikajacego z deklaracji czastkowej VAT-7, albo na zaplate faktur
otrzymanych od innych kontrahentdw ale tylko w czesci podatku VAT.

3. Gmina jako podatnik VAT, $rodki zgromadzone na rachunku gtéwnym VAT Gminy, bedzic
mogla przekazaé na wplate podatku VAT do Urzedu Skarbowego i tylko podatku VAT albo
dokona¢ zwrotu podatku naliczonego do jednostki (przekazanie wewnetrzne). '

37

1. Kazda jednostka Gminy Dobra posiada jeden utworzony przez bank wydzielony rachunek
VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

2. W przypadku konieczno$ci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
Jednostka wystgpuje samodzielnie do banku z dyspozycia o utworzenie dodatkowego
wydzielonego rachunku VAT, informujac o tym Wydziat Finansowy,

3. Gmina jako podatnik VAT posiada gtéwny — wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy
Dobra z Urzgdem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

4. Wydzial Finansowy bgdzie rekomendowat wystapienie Gminy do Naczelnik Urzedu
Skarbowego o zwrot i przekazanie srodkéw zgromadzonych na rachunku VAT Gminy ne
wskazany przez Gming rachunek rozliczeniowy.

5. W sytuacji wydania zgody przez Naczelnika Urzedu Skarbowego na przekazanie
wrioskowane] przez Gming kwoty zwrotu VAT z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy
wyzszej niz kwota zgromadzona w chwili realizacji zwrotu na rachunku VAT bank zrealizuje
niezwlocznie przekazanie $rodkéw z rachunku VAT na rachunek biezacy, do wysokosci salda
na tym rachunku. W sytuacji wystapienia powyzszej réznicy lub braku $rodkéw na rachunku
VAT, postanowienie Naczelnika Urzedu Skarbowego uznaje si¢ za w catodci zrealizowane, w
momencie jego realizacji lub préby jego realizacji.

§8

1. Jednostka scentralizowana Gminy Dobra przekazuje kwotg podatku VAT do zaplaty
wynikajgca z czastkowej deklaracji VAT-7 na gléwny — wydzielony rachunek VAT Gminy.

2. W przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wiasnym wydzielonym rachunku
VAT, jednostka scentralizowana kwotg t¢ przekazuje przelewem Split na rachunek glowny
VAT Gminy, z uzyciem komunikatu ,,przekazanic wiasne”.



3. W przypadku posiadania czg¢sci kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku
VAT, jednostka scentralizowana dokonuje dwoch przelewdw:

a) do wysokosci zgromadzonych $rodkéw na wilasnym wydzielonym rachunku VAT
przelewem Split na rachunek gléwny VAT Gminy z uzyciem komunikatu ,,przekazanie
wlasne”, .

b) pozostatg kwote podafku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezgcego lub
pomocniczego, innego niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek gléwny VAT
Gminy.

4. W przypadku braku srodkéw na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka
scentralizowana dokonuje wplaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w catosci ze swojego
rachunku na rachunek gléwny VAT Gminy.

§9

1. W przypadku zawierania umow przez Urzad Gminy Dobrai jednostki organizacyjne Gminy
w zakresie dostawy towarow i ushug, zaleca si¢ by umowy zawieraly zapisy dotyczace
rozliczenia platnosci wynikajacych z umowy za posrednictwem MPP. Ponadto w umowie
powinno znaleZ¢ si¢ o$wiadezenie informujace, ze wskazany rachunek platnosci nalezy do
wykonawcy umowy oraz jest ujety w wykazie podatnikéw VAT 1 zostat dla niego utworzony
rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci."

2. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek oraz pracownikéw Urzedu Gminy Dobra do
przeprowadzenia analizy zawartych juz uméw oraz kontakiu z podmiotami z ktérymi zawarte

zostaly te umowy, w celu oceny mozliwosci podpisania stosownych anekséw zwigzanych z
MPP. '

§10

1. W przypadku dokonywania sprzedazy towaréw lub $wiadczenia ustug przez jednostki
organizacyjne Gminy, dokumentowanymi fakturami na kwote 15 tys. zt i wiecej, w tym tez w
przypadku refakturowania towaréw lub ustug, ktore sa wymienione w zatacznikn nr 15 do
ustawy od towar6w i ushig obowigzujacego od 01.11.2019 r. wystawione faktury musza byé
oznaczone zwrotem ,,mechanizm podzielonej platnosei”.

2. Nadzér nad realizacjg tego obowigzku powierza si¢ dyrektorom i kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy.



