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ROZDZIAL I Forma oferty

wn

10.

11.
12.
13.

14.
15.

16.

Na oferte sktadajg sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zatgczniki, ds.) zgodnie z rozdziatem V Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ).
Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.
Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
SIWZ. Wykonawca ustali cene brutto oferty dla catego zakresu przedmiotu zamodwienia w oparciu o
formularz cenowy (zatgcznik nr 2 do SIWZ). Formularz cenowy stuzy do pordéwnania ofert ztozonych w
postepowaniu. Liczby wpisane w kolumnie nr 3 formularza cenowego stanowig szacunkowg Srednig ilos¢
przesytek nadawanych przez Zamawiajacego w roku poprzednim. Ceny, ktdére Wykonawca wpisze w
kolumnie nr 4, stanowi¢ beda podstawe do rozliczen z Wykonawcg po podpisaniu umowy.
Cena musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamédwienia.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
dtugopisem. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych
przez wykonawce.
W przypadku, gdy wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona po$wiadczona za zgodnos¢
z oryginatem przez wykonawce (wykonawca sktada wilasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,za
zgodnosc”), z zastrzezeniem pkt 5 oraz Rozdziat III pkt 2 SIWZ. Jezeli do reprezentowania wykonawcy
upowaznione sg tgcznie dwie lub wiecej osob, kopie dokumentdéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem przez te osoby.
Jezeli ktorys z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony w jezyku obcym
dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez wykonawce.
Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane, a cata oferta wraz z zatacznikami byta w trwaty
sposob ze soba potaczona (ds. zbindowana, zszyta uniemozliwiajgc jej samoistng dekompletacje), oraz
zawierata spis tresci. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktorych wykonawca nanidst zmiany, muszg by¢ przez
niego parafowane.
Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg jej odrzucenie.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych (do 50% wartosci  zamowienia
podstawowego).
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sie, aby wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:
1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujgcy sposéb:
GMINA DOBRA ul. Szczecinska 16a, 72-003 Dobra oraz by¢ oznaczona w nastepujacy sposob:
,Oferta na PRZETARG: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Dobra Nie
otwierac przed 12.11.2015r. godz. 11:00%;
2) koperta wewnetrzna powinna zawierac oferte, by¢ zaadresowana na wykonawce, tak aby mozna byto
odestac oferte w przypadku jej wptyniecia po terminie.
Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposdb wskazany w pkt. 15 Zamawiajgcy nie bedzie
ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie oferty.

| ROZDZIAL II Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty oraz
wycofac ztozong przez siebie oferte przed terminem sktadania ofert:

1) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie o wprowadzeniu zmian przed
terminem sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian musi okresla¢ zakres i rodzaj tych
zmian, a jesli oswiadczenie o zmianie pocigga za sobg koniecznos¢ wymiany czy tez przedtozenia
nowych dokumentéw — wykonawca winien dokumenty te ztozyc.

Powyzsze o$wiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamieScic w zamknietej kopercie
wewnetrznej i zewnetrznej, oznaczonych jak w rozdziale I pkt 15 ppkt 1) i 2) przy czym koperta
zewnetrzna powinna mie¢ dopisek ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy
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3.

otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

2) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swg wycofuje,
w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale I pkt 15 ppkt 1) z dopiskiem , WYCOFANIE".
Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert
wycofywanych nie beda otwierane.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy niezwiocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

ROZDZIAL III Oferty wspoélne

Wykonawcy  sktadajacy  oferte  wspdlng  ustanawiajg  petnomocnika do  reprezentowania
ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znajdowaé sie w ofercie wspdlnej wykonawcow.
Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$c
z oryginatem przez notariusza.
Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajgcym w toku postepowania; zwraca sie do zamawiajgcego
z wszelkimi sprawami i do niego zamawiajgcy kieruje informacje, korespondencje, ds.
Oferta wspdlna, sktadana przez dwdch lub wiecej wykonawcow, powinna spetnia nastepujgce wymagania:
1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ;
2) sposdb sktadania dokumentéw w ofercie wspdinej:
a) dokumenty, dotyczace wiasnej firmy, takie jak ds.: odpis z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej — sktada kazdy z wykonawcdow sktadajacych oferte
wspolng w imieniu swojej firmy,
b) dokumenty wspdlne takie jak ds.: oferta cenowa, o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu ds. Sktada petnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykonawcow
sktadajgcych oferte wspding,
Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng i majg do nich
zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.
Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy sktadajacy oferte wspding
bedg mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe konsorcjum, zawierajgcg, co najmniej:
1) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego swoim zakresem
realizacje przedmiotu zamowienia,
2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,
3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze byc krotszy, niz okres obejmujacy realizacje zamdwienia
oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

| ROZDZIAL IV Jawno$é postepowania

1.

Zamawiajacy prowadzi protokdt postepowania.

Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu takie jak opinie biegtych, oSwiadczenia,
informacje, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez zamawiajgcego
i wykonawcow udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania. Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegt, ze nie
moga one by¢ udostepniane oraz wykazat, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w ds. 86 ust 4 ustawy Pzp.

W przypadku zastrzeZzenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce
tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,nie udostepniac¢”. Informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ds. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
nr 153, poz. 1503 ze zmianami)”. W razie braku takiego wskazania, Zamawiajacy uzna, ze wszelkie
o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne bez zastrzezen.
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5. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa
lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub odrebnych przepisow,
informacje te beda podlegatly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
dokumenty.

ROZDZIALV Wymagane dokumenty potwierdzajgce speilnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, opis warunkdow oraz sposdb oceny ich spetniania. Inne
dokumenty wymagane w ofercie

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,
Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunku:
Warunek zostanie uznany za spefniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art.
6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r, poz. 1529)
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia
Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunku:
Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat (@ w przypadku
Swiadczer okresowych lub ciggltych rowniez wykonuje) naleZycie w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
minimum 1 usfuge podobng, polegajaca na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania | doreczania przesytek pocztowych
realizowanych nieprzerwanie dla jednego podmiotu przez okres co najmniej 6 miesiecy i o wartosci co
najmniej 150 000 zt brutto.;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia
Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spefniania warunku,;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej
Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunku:
Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spefniania warunku,
Ocena spefnienia warunkow dokonana bedzie na podstawie dokumentow i oswiadczern Zadanych
w pkt 2 rozdziatu V niniejszej specyfikacji i przedstawionych wraz z oferta, z zastosowaniem
metody ,,spetnia/nie spetnia”.

2. Kazdy z wykonawcow ma obowigzek ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia :

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (okreslonych w ds. 22 ust. 1 pkt 1 -4
Ustawy) oraz o braku podstaw do wykluczenia (o ktérych mowa w ds. 24 ust. 1 ustawy), wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do SIWZ;

W przypadku skfadania oferty wspdlnej oéwiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu (w
zakresie ds. 22 ust. 1 pkt 1 — 4 Ustawy) sktada petnomocnik w imieniu wykonawcédw sktadajgcych
oferte wspdlng, natomiast w_zakresie (ds. 24 ust. 1 ustawy) oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia sktada kazdy z wykonawcdw sktadajgcych oferte wspdina.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wykluczenia Wykonawcow w przypadku, o ktérym
mowa w ds. 24 ust. 2a ustawy Pzp.

2) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o ds. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

3) Potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, tj.
zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012r. poz. 1529);
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W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument sktada ten z wykonawcéw sktadajgcych oferte
wspdlna, ktéry w ramach konsorcjum bedzie odpowiadat za realizacje prac objetych uprawnieniem.

4) Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, o ktorej mowa w ds. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy lub o$wiadczenie, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej stanowigcy zatacznik
nr 4 do SIWZ

W _przypadku sktadania oferty wspdinej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcdw sktadajgcych
oferte wspding

5) Wykaz wykonanych, a w przypadku S$wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi
zostaty wykonane wedtug wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 5 do SIWZ, oraz z zatgczeniem dowododw,
czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy skiadajgcy oferte wspding sktadajg jeden wspdiny
ww. wykaz.

Jezeli wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotdw na zasadach okreslonych w ds.
26 ust. 2b ustawy, wymaga sie przedtozenia pisemnego zobowigzania tych podmiotdw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia oraz
pisemne zobowigzanie podmiotdow trzecich do wykonywania czesci udzielonego zamoéwienia (jako
podwykonawca na rzecz generalnego wykonawcy.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia oraz dokumenty
dotyczace:

1) zakresu dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

2) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,

3) charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem,

4) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia.

4. W przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 3, przedktadane przez wykonawce kopie dokumentéw
dotyczacych kazdego z tych podmiotdow muszg by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez te
podmioty.

5. Ponadto wykonawcy majg dotgczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

1) oferte cenowa zgodnie z rozdziatem I pkt 3 oraz zatgcznik nr 2 stanowigcy formularz cenowy;
W przypadku sktadania oferty wspdinej nalezy ztozy¢ jeden dokument;

2) odpowiednie petnomocnictwa;
Tylko w sytuacjach okreSlonych w rozdziale I pkt 5 zdanie drugie SIWZ lub w przypadku sktadania
oferty wspdlnej (rozdziat III pkt 1 SIWZ).

3) zatacznik nr 8 stanowigcy wykaz punktéw odbioru przesytek.

6. Zamawiajagcy wezwie wykonawcéw, ktdrzy w okreSlonym terminie nie ztozg wymaganych przez
zamawiajacego oswiadczen i dokumentow, o ktorych mowa w ds. 25 ust. 1 oraz ds. 26 ust. 2b ustawy, lub
ktorzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w ds. 25 ust.1 ds. 26 ust. 2b ustawy zawierajgce btedy lub ktorzy ztozyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Ztozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie przez

wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spetnienie przez oferowane ustugi wymagan

okreslonych przez zamawiajacego nie pdzniej niz w dniu, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert.

ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni

1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktérym mowa w rozdziale V pkt 2 ppkt 2 sktada dokument lub dokumenty, wystawione w
kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
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2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktorych mowa w pkt 1 zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje sie odpowiednio.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majgcego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do
wiasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego
dokumentu.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sktada
dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia wykonawczego do PZP w sprawie rodzajow dokumentow
jakie moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty mogag by¢ sktadane
zgodnie z § 4 ust. 1 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013r. (Dz. U. 2013r., poz.
231).

| ROZDZIAL VII  Wadium

Zamawiajacy hie zada wniesienia wadium.

| ROZDZIAL VIII  Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.

ROZDZIAL IX Wyjasnienia tresci SIWZ i jej zmiana oraz sposob porozumiewania sie
wykonawcow z zamawiajgacym

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) i godzinach:
od poniedziatku do pigtku — w godzinach 7:00 — 15:00.
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazujg pisemnie,
Z zastrzezeniem pkt 3.
3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu i/lub droga elektroniczng, przy
przekazywaniu nastepujgcych dokumentow:
1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ,
2)  modyfikacje tresci SIWZ,
3)  wniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,
4) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczace o$wiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w ds. 25
ust. 1 ustawy,
5) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie ds. 26 ust. 3 ustawy,
6) informacja o poprawieniu oczywistych omylek pisarskich oraz omytek rachunkowych w obliczeniu
ceny,
7) o$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie omytek rachunkowych,
8) wniosek zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg oraz odpowiedz
wykonawcy,
9) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, ktérzy zostali z postepowania
wykluczeni i wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
10) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania.
4. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
5. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty, o$wiadczenia
ds. Skladane w trakcie postepowania miedzy zamawiajagcym a wykonawcami muszg by¢ sporzadzone
w jezyku polskim.
6. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej SIWZ. Zamawiajgcy wymagda,
aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byty kierowane wylgcznie na ten adres.
7. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: w sprawach merytorycznych
p. Michat Buctaw Tel. 091311-34-18; w sprawach procedury przetargowej p. Liliana Toczek
i p. Aneta Abramowska tel. 091-422-39-22, faks 091-422-39-20; e: mail: wydzial@dobraszczecinska.pl
Specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia mozna uzyskaé pod adresem: Urzad Gminy Dobra
ul. Szczecinska 16a, 72-003 Dobra.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
niezwtocznie wyjasnien, jednak nie pézniej niz:
1) na 2 przed uptywem terminu sktadania ofert;

- pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do

konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa
w pkt 10, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt
10.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktdrym przekazat SIWZ bez
ujawniania zrédfa zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;j.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic tres¢
SIWZ. Dokonang w ten sposdb zmiane przekazuje sie niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowe;j.
Zamawiajacy przedtuzy termin skiadania ofert, jezeli w wyniku zmiany treSci SIWZ niezbedny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu skfadania ofert Zamawiajacy
niezwtocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz umiesci informacje na
stronie internetowe;j.

ROZDZIAL X Sposob obliczenia ceny oferty

No

Wykonawca obowigzany jest przedtozyc oferte cenowg zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do
SIWZ.

Wykonawca ustali cene brutto oferty dla catego zakresu przedmiotu zamdwienia w oparciu o formularz
cenowy (zatgcznik nr 2 do SIWZ). Formularz cenowy stuzy do poréwnania ofert ztozonych w postepowaniu.
Liczby wpisane w kolumnie nr 3 formularza cenowego stanowig szacunkowg S$rednig ilosC przesytek
nadawanych przez Zamawiajgcego w roku poprzednim.

Ceny, ktére Wykonawca wpisze w kolumnie nr 4, stanowi¢ bedg podstawe do rozliczen z Wykonawcg po
podpisaniu umowy.

Cene nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposob: w formularzu cenowym w kolumnie nr 4 nalezy podac ceny
jednostkowe brutto. Wartos¢ brutto (kolumna nr 5) nalezy obliczy¢ mnozac przewidywang ilos¢ przez cene
jednostkowg brutto. Nastepnie podsumowac wszystkie ,wartosci brutto” i tak powstatg kwote wpisa¢ w
rubryce ,,SUMA”. Kwote z pozycji ,,SUMA” nalezy przenies¢ do formularza oferty cenowej (zatacznik nr 1 do
SIWZ).

Tak ustalona cena brutto oferty bedzie brana pod uwage podczas oceny ofert zgodnie z kryterium oceny
ofert okreSlonym w SIWZ. OkreSlona w ten sposdb cena oferty stuzy¢ bedzie wytgcznie do poréwnania
Ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia za realizacje zamdwienia bedg prowadzone w
oparciu o ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przesylek pocztowych podane przez Wykonawce w
formularzu cenowym i faktyczne ilosci nadanych przesytek.

Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierata catkowitg cene realizacji przedmiotu zamdwienia.
Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. 2011 r., Nr 117, poz. 1054 z pézn. Zm.).

Wszystkie ceny w ofercie cenowej powinny by¢ wyliczone do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w gore).
Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow. Tak
obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowg w trakcie wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia okreslonym w niniejszej SIWZ.
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ROZDZIAL XI Skiladanie i otwarcie ofert

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy Dobra ul. Szczecinska 16a, 72-003

Dobra, sekretariat — pok. Nr 8.
2. Ofertom beda nadawane numery wg kolejnosci wptywu.
3. Termin skfadania ofert:

oNOGOUn

1) Oferty nalezy sktada¢ do dnia 12.11.2015 r., do godz. 10:30.
2) Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajgcego.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.11.2015 r. 0 godz. 11:00 w Wydziale ds. Komunailnych

i Inwestycji Urzedu Gminy Dobra, ul. Graniczna 24a, sala konferencyjna.

Postepowanie toczy¢ sie bedzie z podziatem na cze$¢: jawng i niejawna.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia. Nastepnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i ogtosi nazwe (firme) i adres (siedzibe)
wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny i termindw zawartych
w ofercie.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 6 Zamawiajgcy przekaze niezwtocznie Wykonawcom, ktdrzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XII Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujgcych kryteridw oceny ofert:

1) cena—95%
cena najnizsza
C= x 95
cena oferty ocenianej

2) zdolnos¢ techniczna — 5 %

ilo$¢ punktéw badanej
oferty za zdolnos$¢
techniczna
T = x5
najwyzsza ilos¢ punktow
za zdolnos¢ techniczng

Kryterium zdolnos¢ techniczna polega na mozliwosci nieodptatnego Sledzenia przez internet przesytek
rejestrowanych.

Punkty poszczegdlnym oferentom bedg przyznawane w ten sposéb, ze Wykonawca, ktory oferuje mozliwosc
nieodptatnego Sledzenia przez internet przesytek rejestrowanych otrzymuje 5 pkt, a Wykonawca, ktdry nie
oferuje takiej mozliwosci otrzymuje 1 pkt.

2.

3.
4.

Najwieksza liczba punktéw dodanych z kryterium 1 i 2 wyliczonych w powyzszy sposob decyduje o uznaniu
oferty za najkorzystniejsza.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert (art. 85 ust. 5 ustawy
Pzp).

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy, samodzielnie
lub na wniosek zamawiajacego, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o
oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu.
W przypadku wykluczenia wykonawcy zamawiajgcy odrzuci jego oferte. Nastepnie zamawiajgcy dokona
oceny, czy oferty wykonawcow nie wykluczonych z postepowania nie podlegajg odrzuceniu.

. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert i dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
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8.

9.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe a takze
inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, w szczegdlnosci jest nizsza o 30 % od
wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie
0 udzielenie wyjasnien, w tym do ztozenie dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na
wysoko$¢ ceny, w szczegdlnosci w zakresie:
1) oszczednosci metody wykonania zamodwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonania zamowienia dostepnych wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy,
kosztéw pracy i ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace, ustalonego na podstawie art. 2 ust 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. nr 200, poz. 1679, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r.
nr 157, poz. 1314;
2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.
Obowiagzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawa,
2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,
4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub
niezaproszonego do sktadania ofert,
6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyfki
,0 ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi
w SIWZ.
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi wykonawcdw,
ktorzy ztozyli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo miejsce zamieszkania i adres
wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zatozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny i tgczng punktacje.
2) wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;
3) wykonawcach, ktdérzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
4) terminie, okre$lonym zgodnie z ust. 1 pkt. 1 rozdziale XIII, po ktdrego uptywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.
W przypadku wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajgcy uniewaznia
postepowanie.
O uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert,
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

ROZDZIAL XIII Zawarcie umowy i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ spetnione w celu zawarcia umowy.

1) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana zobowigzany jest skontaktowac sie z Zamawiajgcym
i uzgodni¢ termin podpisania umowy w terminie nie krotszym niz 5 dni od daty przestania
zawiadomienia o wygraniu postepowania - jezeli zawiadomienie to zostato przestane faksem lub droga
elektroniczng, albo 10 dni od daty przestania zawiadomienia o wygraniu postepowania - jezeli zostato
przestane w inny sposob.
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2) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy zawartymi w
zatgczniku nr 6 do SIWZ.
3) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informaciji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).
4) Zmiana postanowier umowy moze nastgpi¢ wytacznie w przypadkach:
1) zmiany stawki akcyzy — Zamawiajacy dopuszcza zwiekszenie lub zmniejszenie cen jednostkowych
netto okreslonych w § 6 ust.1,
2) zmiany stawki podatku VAT,
w innych sytuacjach, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy i
majacych charakter zmian nieistotnych tj. nie odnoszacych sie do warunkow, ktére gdyby zostaty
ujete w ramach pierwotnej procedury udzielania zamowienia, umozliwityby dopuszczenie innych
oferentow niz ci, ktorzy brali udziat w postepowaniu lub umozliwitoby dopuszczenie innej oferty niz
ta, ktora pierwotnie zostata dopuszczona.
2. Termin i miejsce zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamawiajgcego, przed uptywem terminu zwigzania ofertg, nie
wczesniej niz w 6 dniu od daty przestania zawiadomienia o wygraniu postepowania - jezeli
zawiadomienie to zostato przestane faksem lub drogg elektroniczng, albo w 11 dniu od daty przestania
zawiadomienia o wygraniu postepowania - jezeli zostato przestane w inny sposdb.

Umowa zostanie zawarta przed uptywem termindw wymienionych w ust. 1 pkt. 1) niniejszego rozdziatu,
w przypadkach o ktorych mowa w art. 94 ust 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy przesle jednostronnie podpisane egzemplarze umowy
droga korespondencyjna.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XIV Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamodwienia doznat lub moze
doznac uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, na podstawie art. 180
ust. 2 pkt 2-4 ustawy Prawo zamodwien publicznych( tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz.907 ze zm.)
przystuguje odwotanie.

2. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonania oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 5 dni od dnia przestania
informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe do jego wniesienia — jezeli zostaty przestane
w sposob okreslony w art.27 ust. 2 albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposdb, a jezeli
odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamowieniu, postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowe;j.

4. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub postanowien specyfikaciji
istotnych warunkéw zamowienia zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert. Natomiast w
przypadku wniesienia odwofania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg ulega
zawieszeniu do czasu ogtoszeniu przez Izbe orzeczenia.

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

ROZDZIAL XV Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek oraz zwrot do zamawiajgcego
przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy na rzecz Urzedu Gminy Dobra.

2. Termin wykonania zaméwienia: od dnia 01.01.2016 r. do 31.12.2016r.

3. Kod CPV: 64 11 00 00-0 — ustugi pocztowe.

4. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zalaczniku nr 7 do SIWZ,
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Wojt
Teresa Dera
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