
Załącznik nr 6 
 

ISTOTNE   POSTANOWIENIA   UMOWY 
 
 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych 
i paczek oraz zwrot do Zamawiającego przesyłek po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia 
lub wydania odbiorcy, wymienionych w załączniku cenowym. 

2. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem jednomiesięcznego 
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca następującego po miesiącu, 
w którym wypowiedzenie zostało złożone. 

3. Zamawiający dostarczy przesyłki do wysyłki w dni robocze dla Zamawiającego we własnym 
zakresie do punktu odbioru Wykonawcy zlokalizowanego w Dobrej, a Wykonawca 
zobowiązuje się do przemieszczania i dostarczania ich adresatom na obszarze całego kraju  
i zagranicą. 

4. Zasady dokonania rozliczeń: 
a) Zamawiający zobowiązuje się do uiszczania należności za świadczenie usług pocztowych 

w formie opłaty z dołu, 
b) dla przesyłek opłacanych z dołu za okres rozliczeniowy należy rozumieć miesiąc 

kalendarzowy, 
c) faktura VAT z tytułu należności wynikającej z realizacji umowy, wystawiana będzie 

w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego, 
d) należności wynikające z faktur VAT Zamawiający regulować będzie przelewem na konto 

wskazane na fakturze VAT w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT. 
e) za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy.  
f) podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub 

zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, 
potwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym 
obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w załączniku cenowym, a w przypadku ich 
zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzającym te zmiany. 

g) do każdej faktury Wykonawca dołączy zestawienie nadanych w miesiącu przesyłek 
według zestawienia zawartego w załączniku nr 2 Formularz cenowy w ujęciu 
ilościowym.     

5. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji 
zamówienia, z wyjątkami: 

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen 
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku; 

b) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji 
zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika 
lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. 
Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone 
opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu. 

6. Rozliczenia finansowe wykonanych usług pocztowych będą dokonywane w okresach 
miesięcznych z uwzględnieniem cen jednostkowych brutto ujętych w Formularzu cenowym. 
W przypadku nadania przesyłek, nieujętych w Formularzu cenowym podstawą rozliczeń 
będą ceny z aktualnego cennika usług Wykonawcy do maksymalnej wartości umowy.    
 



7. Zasady korzystania z usług pocztowych, odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu 
niewykonania lub nienależytego wykonania tych usług, uprawnienia nadawcy i adresata  
oraz procedury reklamacyjne określają niżej wymienione akty prawne: 
a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe ( Dz. U. 2012r., poz. 1529 ). 
b) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w 

sprawie reklamacji usługi pocztowej ( Dz. U. z 2013 r. poz. 1468) 
c) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.  

w sprawie warunków wykonywania usług  powszechnych przez operatora wyznaczonego 
( Dz. U. z 2013r. poz. 545 ). 

d) Światowa Konwencja Pocztowa sporządzona w Genewie 12 sierpnia 2008 r. (Dz. U. z 
2014 r. poz. 1824) 

e) Regulamin Poczty Listowej sporządzona w Bernie dnia 28 stycznia 2005r.  
( Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744) 

8. Zmiany przepisów wymienionych w punkcie 6 będą przesłanką do zmiany umowy  
w tym zakresie. 

9. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, 
Prawa pocztowego oraz Prawa zamówień publicznych. 

10. Sądem właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych na tle realizacji umowy jest Sąd 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

11. Umowa zostanie zawarta na czas określony od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2016 r.  
12. Kwota zobowiązania Zamawiającego wobec Wykonawcy z tytułu realizacji umowy  

w okresie jej obowiązania wynosi maksymalnie ………. 
 


