Zatacznik nr 7
Opis przedmiotu zamowienia
dla zamowienia pn.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i mranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dogczania przesytek listowych i paczek oraz zwrot do
zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu niwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy
na rzecz Urzdu Gminy Dobra.

=

9.

Kod CPV 64 11 00 00-0.

Zakres zamowienia obejmujéwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemiesaizz i dogczania przesylek

listowych i paczek oraz zwrot do zamawi@ggo przesytek po wyczerpaniu giwosci ich

doreczenia lub wydania odbiorcy na rzecz titw Gminy Dobra, wymienionych w

zalkczniku nr 2 do siwz - formularz cenowy.

Zamawiajcy wymaga, aby ustuga dmzania przesylekwiadczona byta do kalego

wskazanego przez Zamawdeggo adresu w Polsce i za granicami krajuctelgjo

Porozumieniem z8wiatowym Zwizkiem Pocztowym.

Opierapc sk na analizie przesytek zrealizowanych w okresienggmh roku szacunkaw

liczb¢ spodziewanych przesytek w okresie obgmyivania umowy przedstawiamy

w zahczniku nr 2 — Formularz cenowy.

Podane przez Zamawigggo ilgci poszczegolnych pozycji przesytek, wyszczegoipabn

w zahczniku formularz cenowy, macharakter szacunkowy. Zamawiey zastrzega sobie

prawo do niewykorzystania #oi wskazanych przesytelOkreslone ilosci poszczegolnych

przesytek w ramacBwiadczonych ustug magulec zmianie w zalsosci od potrzeb

Zamawiagcego. Zmniejszenie lub zgkszenie ildci przesytek w ramach maksymalnej

wartgsci umowy nie stanowi zmiany umowy.

Swiadczenie ustugdalacych przedmiotem niniejszego pgsdwania odbywasic bedzie na

podstawie zawartej umowy.

Zamawiajcy ustala istotne dla Zamawdapgo postanowienia umowy, stanged zajcznik

nr 6 do siwz, ktore zostarwprowadzone do téei zawieranej umowy.

Cena podana przez Wykonawaie ledzie podlegata zmianom przez okres realizacji

zamowienia, z wyjtkami:

a) W przypadku zmiany w zakresie podatku od towaréwustug, ktéra nagpi w trakcie
obowigzywania Umowy Zamawiafy zobowizuje s¢ do uiszczenia optaty wedtug
obowigzujacej stawki, przy czym kwota netto pozostanie beimam

b) ceny okrélone przez Wykonawc w ofercie ulegn obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wyrjkajze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcyelola nizsze od cen wynikagych w przedtaonej ofercie.
Wykonawca ma obowrek wéwczas stosowawzgledem Zamawiajcego obnione
optaty pocztowe dla ustug, wynikae ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu;

Zamawiajcy dostarczy przesylido wysyiki w dni robocze dla Zamawiapego we wiasnym

zakresie do punktu odbioru Wykonawcy zlokalizowamegDobrej.

10.Nadanie przesylek nagtowa bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonagvc

od Zamawigjcego.

11.Zamawiajcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek Wwsth w stanie

umazliwiajagcym Wykonawcy dagczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia. Zamayagjumieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje
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jednoznacznie identyfikage adresata i nadawcgednoczénie okrdlajac rodzaj przesyiki
oraz petg nazwe iadres zwrotny nadawcy.
12.Zamawiajcy bedzie korzystat wycznie ze swojego opakowania przesylek. Waga
przesyiki okrélona kzdzie w stanie zamketiym przesyiki. Nie dopuszczagsistosowania
przez Wykonawe dodatkowego obgrenia przesytek w celu zekiszenia ich wagi.
13.Zamawiajcy zobowgzuje s¢ do:
a) prawidlowego adresowania nadawanych przesylek Zgodz powszechnie
obowigzujacymi normami w tym zakresie.
b) sporzdzania dla nadawanych przesytek zestawlesciowych w dwédch egzemplarzach,
uwzgkdniajc podziat na przesyiki rejestrowane i nierejestnogva
14.Zamawiajcy bedzie korzystat z wkasnych wzorow drukow ,potwierdizeodbioru” ktére
Sa stosowane w pogbowaniu administracyjnym oraz w peggsbwaniu podatkowym.
W przypadku wyboru Wykonawcy posiagdeggo wewntrzne druki zwrotnych
potwierdzé odbioru, Zamawiacy uwzgkdni ich stosowanie.
15.Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Kéfyawca bdzie doeczat do
siedziby Zamawiacego pokwitowane potwierdzenie odbioru niezwioczmeedokonaniu
doreczenia przesylki, w terminach oklenych przez Rozposdzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonea. (U. z 2013r. poz. 545 ) dla
przesytek listowych nigfalacych przesytkami najszybszej kategorii.
16.Zamawiajcy wymaga aby Wykonawca dostarczpizesytki zgodnie z ustaw z dnia
29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U120 poz. Nr 749 z pdiejszymi
zmianami) oraz ustayv z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks ppswania
administracyjnego ( Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1@ph&niejszymi zmianami ).
Zamawiagcy nie przewiduje w tym zakresie vggken ani tez odrbnych wykazow
przesytek.
17.Ustlug; pocztows w zakresie przesyiki rejestrowanej wsast za niewykonas, jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomiengabie jej dogczenia nie nagpito
w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozqmmeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 13 padziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechuasjugi pocztowej,
w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu powego (Dz. U. 2013r., poz. 267 ).
18.Zamawiajcy przewiduje nadawanie przesytek listowych o ¢mgacych gabarytach:
1) Gabaryt A — przesytki o wymiarach:
a) minimum: wymiary strony adresowej nie mpogy¢ mniejsze ni 90mm x 140mm,
b) maksimumzaden z wymiaréw nie mie przekroczy. wysokaci (grubaci) 20 mm,
dhugaéci 325 mm, szerokai 230 mm.
2) Gabaryt B — przesyitki o wymiarach:
a) minimum: j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysdko20 mm, lub diugé&é
325 mm, lub szeroko 230 mm.
b) maksimum: suma dtugoi, szerokeéci i wysokaci 900 mm, przy czym najwkszy
z tych wymiarow (dtugéc) nie mae przekroczy 600 mm.
3) Ustala s¢ tolerancg wszystkich wymiarow +/- 2 mm.
19.Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placgwknadawcz w
miejscowdci, w ktorej znajduje si jednostka Zamawiagego oraz wymaga, aby punkty
odbioru niedogczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdpwsgt na terenie
kazdej gminy lub gminy ssiedniej.
20.Rozliczenia finansowe wykonanych ustug pocztowycaldgbdokonywane w okresach
mieskcznych z uwzgldnieniem cen jednostkowych brutto ¢tych w Formularzu
cenowym. W przypadku nadania przesytek, rigigh w Formularzu cenowym podstaw
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rozliczer bedag ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy do maledyej wartdci
umowy.

21.Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert ggciowych.

22.Uslugi pocztowe, ktore gs przedmiotem zaméwieniagtly realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obogaujacych przepisach prawa, w szczeg@éhkiav:

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztpe. U. 2012r., poz. 1529 ).

2) Rozporadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 Zukziernika 2003r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakrgsmesyiki rejestrowanej i przekazu
pocztowego ( Dz. U. Nr 183, poz. 1795 zp@jszymi zmianami ).

3) Swiatowa Konwencja Pocztowa spedzona w Bukareszcie dnia 5zpaiernika 2004
(Dz. U. z 2007r. Nr 206 poz. 1494).

4) Regulamin Poczty Listowe] spadzona w Bernie dnia 28 stycznia 2005r.
(Dz. U. z 2007r. Nr 108 poz. 744).

Zamawiajcy wymaga aby przedmiot zaméwienia byt realizowaggdnie ze wskazanymi

powyzej przepisami w cakei.

23.Znak optaty bdzie nanoszony przez Zamawdieggo na kada przesyik listowg w formie
pieczci, ktorej tré¢ zostanie uzgodniona z Wykonayc

24.Naleznoséci wynikajace z faktur VAT Zamawiagcy regulowgé bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze VAT w terminie 21 dni od daygtawienia faktury VAT.

25.Do kazdej faktury Wykonawca detzy zestawienie nadanych w migsi przesytek wedtug
zestawienia zawartego w getniku nr 2 Formularz cenowy wegju ilosciowym.

Sporzadzita:

Mirela Adrianek

Zatwierdzita:
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