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Gmina Dobra
ul. Szczecifiska 16a, 72-003 Dobra
tel./fax (91) 422-39-22
e-mail: wydzial@dobraszczecinska.pl
www.bip.dobraszczecinska.pl

GMINA DOBRA

; ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA DOSTAWY O WARTOSCI
ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA

PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

sDostawa oprogramowania komputerowego
do Publicznej Szkoly Podstawowej w Mierzynie”

Kod CPV 48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

SPIS TRESCI :

Rozdzial I Forma oferty;

Rozdzial II Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdzial III Oferty wspolne;

Rozdzial IV Jawno$¢ postepowania;

Rozdzial V= Wykluczenie wykonawcy z postepowania. Warunki udzialu w postepowaniu oraz
opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw. Wymagane
dokumenty;

Rozdzial VI Wykonawcy zagraniczni;

Rozdzial VII Termin wykonania zaméwienia i gwarancja;

Rozdzial VIII Wyjasnienia tresci siwz i jej modyfikacja oraz spos6b porozumiewania sie
wykonawcow z zamawiajacym;

Rozdzial IX Sposob obliczenia ceny oferty;

Rozdzial X Skladanie i otwarcie ofert;

Rozdzial XI Wyboér oferty najkorzystniejszej;

Rozdzial XII Zawarcie umowy;

Rozdzial XIII Pouczenie o srodkach ochrony prawnej;

Rozdzial XIV Opis przedmiotu zaméwienia.

Zalaczniki: Zalacznik nr 1 - oferta cenowa;
Zalacznik nr la - kalkulacja cenowa;
Zalacznik nr 1b - informacja o produktach;
Zalacznik nr 2 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
Zalacznik nr 3 — oSwiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,;
Zalacznik nr 4 - oswiadczenie dot. grupy kapitatowej;
Zalacznik nr 5 — wz6r umowy;
Zalacznik nr 6 — opis przedmiotu zamowienia.
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 ze zmianami), zwana dalej ustawa.

ROZDZIAL I Forma oferty

10.
. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
12.
13.
14.
15.

11

16.

Na oferte sktadaja sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
oswiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia (siwz).

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 1, zalacznik nr 1la i 1b do siwz.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
recznie dlugopisem. Oferty nieczytelne zostana odrzucone.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli
w imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dolaczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosS¢ z oryginatem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentow zataczonych przez wykonawece.

W przypadku, gdy wykonawca sklada kopie jakiegos§ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca sklada wlasnoreczny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgodnos§¢”), z zastrzezeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu,
pkt 2 Rozdziatu III oraz pkt 5 Rozdzialu V niniejszej siwz.

Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sg lacznie dwie lub wiecej osé6b, kopie
dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktorys z wymaganych dokumentow skladanych przez wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych tlumaczen nie beda brane pod
uwage.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktérych wykonawca naniost zmiany, musza by¢é przez niego parafowane.

Wykonawca sklada tylko jedna oferte.

Oferta musi obejmowac caloS¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy przewiduje udzielania zamoéwien uzupelniajacych.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zaleca sie, aby wykonawca zamiescil oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:
1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposéb: Gmina Dobra,
ul. Szczecifiska 16a, 72-003 Dobra, przetarg nieograniczony, "oferta na
wDostawe oprogramowania komputerowego do Publicznej Szkoty Podstawowej
w Mierzynie”
oraz ,nie otwiera¢ przed 07.08.2013 r. godz. 11.00” - bez nazwy i pieczatki
wykonawcy;
2) koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ oferte i by¢ zaadresowana na wykonawce, tak
aby mozna bylo odestac oferte w przypadku jej wptyniecia po terminie.
Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamawiajacy
nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnoSci za nieterminowe wplyniecie oferty.
Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe ztozenie oferty

ROZDZIAL II Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofac zlozona przez siebie oferte przed
terminem skladania ofert.
1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sklada pisemne oswiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale I pkt 15 ppkt 1)
z dopiskiem ,wycofanie”.
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2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sklada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oSwiadczenie o zmianie pociaga
za soba koniecznos¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te ztozyc .

Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamieSci¢ w kopercie wewnetrznej
i zewnetrznej, oznaczonych jak w rozdziale I pkt 15 ppkt 1) i 2) przy czym koperta
zewnetrzna powinna mieé¢ dopisek ,zmiany”.

2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uplywie terminu
skladania ofert.

3. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcy oferte, ktora zostala zlozona po terminie.

ROZDZIAL III Oferty wspolne

Wykonawcy skladajacy oferte wspoélna ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowac¢ si¢ w ofercie wspoélnej
wykonawcow. Pelnomocnictwo musi byé zlozone w oryginale lub kopii poSwiadczonej
za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku postepowania i do niego
zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje, itp..

Oferta wspodlna, sktadana przez dwoéch lub wiecej wykonawcow, powinna spelniac
nastepujace wymagania:

1) oferta wspoélna powinna byc¢ sporzadzona zgodnie z siwz;

2) sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspolne;j:

a) dokumenty, dotyczace wlasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. sklada kazdy z wykonawcow
skladajacych oferte wspolna we wlasnym imieniu.

b) dokumenty wspodlne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz prac podobnych,
osSwiadczenie o spelnianiu warunkéw wudzialu w postepowaniu itp. sklada
pelnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykonawcow skladajacych oferte
wspolna,

c) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonawcow skladajacych oferte wspolna
musza by¢ poswiadczone za zgodnoS¢ z oryginalem przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania tych wykonawcéw (a nie np. pelnomocnika
konsorcjum).

Wspélnicy spotki cywilnej sa traktowani jak wykonawcy skladajacy oferte wspolna i maja do

nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdzialu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy skladajacy

oferte wspolna beda mieli obowiazek przedstawi¢ zamawiajacemu umowe konsorcjum,

zawierajaca, co najmnie;j:

1) zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zaméwienia,

2) okreslenie zakresu dzialania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowiazywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamowienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

ROZDZIAL IV JawnoS§¢ postepowania

—_

Zamawiajacy prowadzi protokot postepowania.

Protokot postepowania wraz z zalagcznikami jest jawny. Protokoél i zalaczniki do protokotu
udostepnia sie na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.
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3.

Udostepnienie protokolu lub zalacznikéw moze nastgpi¢ przez wglad w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub droga
elektroniczna, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikéw
W miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowaé¢ lub utrwalac
za pomoca urzadzen lub Srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci
zlozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zalacznikow zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest
z przyczyn technicznych utrudnione, w szczegélnosci z uwagi na ilo§¢ zadanych do
przestania dokumentéw, zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposoéb,
w jaki moga by¢ one udostepnione.

Jezeli udostepnianie protokolu lub zalacznikow bedzie si¢ wiazalo z koniecznosciag
poniesienia dodatkowych kosztow, zwiazanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem
udostepniania lub koniecznoscia przeksztalcenia protokoltu lub zalacznikow koszty te
pokrywa wnioskodawca.

Nie wujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie poézniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostepniane.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty informacje
stanowiace tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ,nie udostepniac.
Informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
z pozniejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowia tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych
lub odrebnych przepisow, informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostale niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL V Wymagane dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow

udzialu w postepowaniu, opis warunkow oraz sposob oceny
ich spelniania. Inne dokumenty wymagane w ofercie.
Wadium.

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé¢ sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania, w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
wykonawcy maja obowiazek ztozyc nastepujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 2 do siwz;

W przypadku skladania oferty wspodlnej ww. oSwiadczenie sklada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspélng we wlasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy - wystawiony nie wczesSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do os6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy;

W przypadku skladania oferty wspoélnej ww. dokument sklada kazdy z wykonawcow
skladajacych oferte wspélna.

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia musza spelnia¢ warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okres§lonej dzialalnosci lub czynnoSci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
- zamawiajacy nie dokonuje sposobu spelniania warunku.
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2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia,

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
- zamawiajacy nie dokonuje sposobu spelniania warunku.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
- zamawiajacy nie dokonuje sposobu spelniania warunku.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
- zamawiajacy nie dokonuje sposobu spelniania warunku.

Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie

dokumentow zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

3. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,

o ktérych mowa w pkt 2 ma obowiazek zlozy¢ nastepujace oSwiadczenia i dokumenty:

1) OsSwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, wedlug wzoru,
stanowiacego zalacznik nr 3 do siwz,
W_przypadku skladania oferty wspdélnej ww. oswiadczenie sklada pelnomocnik
w imieniu wykonawcow sktadajacych oferte wspolna.

2) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonawcy maja obowiazek takze zlozyé: Liste podmiotow nalezacych do
tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy albo
informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej, wedlug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 4 do siwz,

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlnag.

4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegélnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia oraz dokumenty dotyczace:

1) zakresu dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

2) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu

zamowienia,

3) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem,

4) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

5. W przypadku podmiotow, o ktorych mowa w pkt 4, przedkladane przez wykonawce kopie
dokumentoéw dotyczacych kazdego z tych podmiotéw musza by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez te podmioty.

6. Ponadto wykonawcy maja dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

1) oferte cenowa, kalkulacje cenowa i informacje o produktach zgodnie z Rozdziatem I pkt 3
siwz;

w przypadku skladania oferty wspolnej nalezy zlozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie pelnomocnictwa,;
tylko w _sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 5 zdanie 2 siwz lub w przypadku
skiladania oferty wspélnej (Rozdziat IIT pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do siwz wskazujace czesc
zamoOwienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli wykonawca
przewiduje udzial podwykonawcéow);

w przypadku skladania oferty wspélnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

7. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zloza oswiadczen
lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie zlozyli
pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego osSwiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe
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pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Zlozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spelnianie przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu oraz spelnianie przez
oferowane dostawy / ustugi wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz
w dniu, w ktérym uplynat termin skladania ofert.

8. W przypadku zalaczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez zamawiajacego
(np. materiatow reklamowych i informacyjnych) zaleca sie aby stanowily one odrebng czesc,
niezlaczonga z oferta w sposéb trwaly. Dokumenty takie nie beda podlegaly ocenie
przez zamawiajacego.

9. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni

1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz
sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadlosci.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu skladania ofert.

3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie zloZone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje sie odpowiednio.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwroci¢ sie do wlasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

5. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, sklada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia wykonawczego do PZP
w sprawie rodzajow dokumentow jakie moze zadac¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form
w jakich te dokumenty moga by¢ skladane zgodnie z § 4 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013r. (Dz. U. 2013r., poz. 231.)

ROZDZIAL VII Termin wykonania zamoéwienia i gwarancja

1. Termin wykonania zamoéwienia -5 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.
2. Wymagany przez Zamawiajacego minimalny okres gwarancji — wg opisu przedmiotu
zamowienia.

ROZDZIAL VIII Wyjasnienia treSci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb
porozumiewania si¢ wykonawcéw z zamawiajacym

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) od Srody do piatku
w godzinach od 7:00 do 15:00, poniedziatki od 8.00 — 17.00, wtorki 8.00 — 15.00.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca
przekazuja pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomoca faksu i/lub droga elektroniczna,
przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:
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10.

11.

12.

13.

14.

1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci siwz,

2) modyfikacje tresci siwz,

3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktérych mowa w art. 86
ustawy oraz odpowiedz zamawiajacego,

4) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,

5) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczace oswiadczen i dokumentéw, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

6) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

7) wniosek o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéow oferty majacych wplyw na
wysokos¢ ceny oraz odpowiedz wykonawcy,

8) informacja o poprawieniu oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omylek
rachunkowych,

9) informacje o poprawieniu innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, niepowodujacych istotnych zmian
w tresci oferty,

10) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omylek
polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

11) wniosek zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta
oraz odpowiedz wykonawcy,

12) oswiadczenie wykonawcy o przedluzeniu terminu zwiazania oferta,

13) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, ktorzy zostali
z postepowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone,

14) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,

15) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcow na podstawie art. 181 ustawy.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Korespondencja przestana za pomoca faksu po godzinach urzedowania zostanie

zarejestrowana w nastepnym dniu pracy zamawiajacego i uznana za wniesiong z data tego

dnia.

Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. skladane w trakcie postepowania miedzy zamawiajacym a wykonawcami

musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz.

Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byly kierowane

wylacznie na ten adres.

Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wykonawcow.

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest: p. Aneta

Abramowska lub p. Liliana Toczek tel. 91-422-39-22, w godz. pracy podanych w pkt. 1

niniejszego rozdziatu, fax 91-422-39-20 (czynny cala dobe).

Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy

udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu

skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie treSci siwz wplynie do
zamawiajacego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa poltowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynie po uplywie terminu sktadania wniosku,

o ktorym mowa w pkt 10, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze

udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,

o ktéorym mowa w pkt 10.

Tres¢ pytan wraz z wyjasSnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat

siwz bez ujawniania zrodta zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;j.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert

zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonana zmiane zamawiajacy
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15.

przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano siwz, a jezeli siwz jest
udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza ja takze na tej stronie.

Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamoéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedluza termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym
przekazano siwz, oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej, jezeli siwz
udostepniana jest na tej stronie.

ROZDZIAL IX Sposob obliczenia ceny oferty

Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej siwz oraz
obejmowaé wszelkie koszty, jakiem poniesie wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej
z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia. Cena musi zawierac
wszystkie elementy cenotworcze realizacji zamowienia, w szczegbélnosci koszty wszystkich
obowiazujacych optat i podatkow, podatek VAT, koszty dostawy, koszty roztadunku, koszty
napraw gwarancyjnych i w okresie rekojmi, inne koszty niezbedne do zrealizowania
przedmiotu zamoéwienia.

Cene nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposob: w kalkulacji cenowej - zalaczniki nr la,
nakazy podac ceny jednostkowe netto. Wartos¢ brutto nalezy obliczy¢ mnozac przewidywana
ilos¢ przez cene jednostkowa netto i wpisa¢ w rubryke ,razem wartos¢ netto”. Nastepnie
doliczy¢ podatek VAT, podsumowac wszystkie wartosci brutto i tak powstata kwote wpisac
w rubryce ,razem wartoS¢ brutto”. Kwote ,razem warto§¢ brutto” nalezy przenies¢ do
formularza oferty cenowej (zalacznik Nr 1 do siwz). Kwota ,razem warto$¢ brutto” bedzie
podlegata ocenie przez Zamawiajacego.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad
elementow. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez Zamawiajacego w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca ponosi wylaczna odpowiedzialnos¢ za zastosowanie przez niego stawki podatku
VAT od towaréw i ustug niezgodnej z obowiazujacymi przepisami.

Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87
ust. 2 pkt 2 Prawa zamowien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

Cena oferty wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty jest cena ryczaltowa, musi by¢
podana w PLN cyfrowo i stownie.

W cenie oferty przedlozonej przez Wykonawce beda zawarte wszelkie cla, podatki i inne
naleznosci platne przez Wykonawce, wedlug stanu prawnego na dzien wszczecia
postepowania.

ROZDZIAL X Skladanie i otwarcie ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy Dobra, ul. Szczeciiska 16a, sekretariat, pokaj
nr 8, w terminie do dnia 07.08.2013 r. , do godz. 10:30.

Za termin zlozenia oferty uwaza sie termin jej wptyniecia do zamawiajacego.

Oferty beda podlega¢ rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajaca dokladny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowag
oraz godzine i minute, w ktorej zostala przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dn. 07.08.2013 r., o godz. 11:00 w Wydziale ds.
Komunalnych i Inwestycji Urzedu Gminy Dobra, ul. Graniczna 24a, sala
konferencyjna.

Postepowanie toczy¢ sie bedzie z podzialem na czes$é: jawna i niejawna.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczyc na
sfinansowanie zamowienia. Nastepnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i ogtosi
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nazwe (firme) i adres (siedzibe) wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji — zawartych
w ofercie.

Informacje, o ktéorych mowa w pkt 6 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

N —

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena — 100%.
Sposob przyznania punktéw w kryterium cena:
cena najnizsza
——————— - - - - x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %
cena oferty ocenianej

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzyc¢ termin zwiazania
oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z tym ze
zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,
zwrocic sie do wykonawcy o wyrazenie zgody na przediluzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy wykonawcy nie podlegaja
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zamawiajacy odrzuci jego oferte.
Nastepnie zamawiajacy dokona oceny, czy oferty wykonawcow nie wykluczonych
z postepowania nie podlegaja odrzuceniu.
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu.
Zamawiajacy zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, poprawi
w tekscie oferty:

1) Oczywiste omytki pisarskie,

2) Oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
3) Inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkéw zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
zamawiajacy zwroci sie¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

10. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci siwz,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omylki o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

11. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert

okreslonymi w siwz.
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12

13.

14.

15.

16.

. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w siwz.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,

ktoérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny
i poréwnania zlozonych ofert zawierajacym punktacje przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i laczna punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktorego uplywie umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

W przypadku wystapienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy

uniewaznia postepowanie.

O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich

wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu skladania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu skladania
ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy zwroci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,

zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe

oraz inne podobne materialy.

ROZDZIAL XII Zawarcie umowy. Zabezpieczenie nalezytego wykonania

umowy.
1. Umowa.
1) Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowiacego zalacznik Nr 5
do siwz;
2) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegatla udostepnianiu na zasadach

okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).
Termin i miejsce zawarcia umowy.

1) Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamawiajacego, nie wczesniej niz w 6 dniu od daty
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty;

2) Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
terminu, w ktérym mowa w pkt 2 ppkt 1), jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
zostala zlozona tylko jedna oferta.

Informacja o przewidywanych zmianach postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy:
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonani wyboru Wykonawcy:
1) Zamawiajacy okresla nastepujace warunki, w jakich przewiduje mozliwos¢ dokonania
zmian zawartej umowy:
a. Koniecznos¢ przedtuzenia terminu umownego z powodu:
— dzialania sily wyzszej, tj. wyjatkowego zdarzenia lub okolicznosci,
-z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego.
b. Zmiana nr konta Wykonawcy lub innych danych podmiotowych;
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c. Zmiany wysokosci naleznych podatkow i oplat w szczegolnosci zmiany stawki podatku
VAT;

d. Inna okolicznoscia prawna, ekonomiczna lub techniczng skutkujaca niemoznoscia
wykonania lub nienalezytego wykonania umowy zgodnie z siwz;

e. Zmiany uzasadnione okolicznosciami, o ktorych mowa w art. 357! Kodeksu cywilnego,
W przypadku zadania przedluzenia terminu umownego z przyczyn zaleznych od
Zamawiajacego, zostanie przeprowadzona nastepujaca procedura:

a. Wykonawca przesle Zamawiajacemu projekt zmian do umowy (aneks) w terminie co
najmniej 14 dni przed data uplywu terminu zakonczenia umowy wraz z pisemnym
uzasadnieniem,

b. Zamawiajacy udzieli pisemnej odpowiedzi lub odesle podpisany aneks do umowy przed
uplywem terminu wykonania umowy.

Warunkiem dokonania zmian postanowien umowy jest zgoda obu stron wyrazona na piSmie

pod rygorem niewaznosci takiej zmiany w formie aneksu do umowy.

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XIII Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniesli lub moga
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguja
Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy: odwotanie i skarga.

Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwolujacego.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okreslonym w art. 182 ustawy.

Odwotujacy przesyla kopie odwoltania zamawiajacemu przed uplywem terminu do
wniesienia odwolania w taki sposob, aby mégt on zapoznac sie z jego trescia przed uptywem
tego terminu.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia

AwDd

. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa oprogramowania komputerowego do Publicznej Szkoty

Podstawowej w Mierzynie, przy ul. Kolorowej 27.

Kod CPV 48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 6 do SIWZ.
Wszystkie zaméwione towary musza by¢ fabrycznie nowe.

zatwierdzil w imieniu zamawiajacego
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